CAMARA MUNICIPAL DE CATIGUA

CNPJ: 65.711.814/0001-80

Av. Manoel Simedo Rodrigues, 320 - Centro - Catigua/SP - CEP 15870-000

EDITAL
PROCESSO LICITATORIO 001/2018
CARTA CONVITE N° 001/2018

DANILO HERBERT ALVES MARTINS, Presidente da Camara
Municipal de Catigua, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei, torna
publico para conhecimento de todos os interessados que se acha aberto no
departamento de Administragdo da Camara Municipal de Catigud, setor de Compras,
Processo Licitatério sob a modalidade Carta Convite n® 001/2018, apresentando
proposta em regime de Empreitada por Menor Prego Global, referente a contratagao
de empresa para a prestagdo de servigos de licenciamento, instalagio e manutengio
de softwares administrativos e financeiros.

1. - PREAMBULO:

I.1. - O presente CONVITE sera processado e julgado em conformidade com a Lei
Federal n® 8.666 de 21/06/1993 (atualizada pelas Leis Federais de n° 8.883 de
08/06/1994, 9.032 de 28/04/1995, 9.648 de 27/05/1998 € 9.854 de 27/10/1999);

1.2. - O envelope contendo a Proposta Comercial devera ser entregue, fechado, até o
dia 17/12/2018 as 12:00 horas, na Secretaria da Cémara Municipal de Catigud, com
enderego na Avenida Manoel Simedo Rodrigues, 320, Centro, CEP 15.870-000,
cidade de Catigua-SP;

1.3.-A abertura do envelope “PROPOSTA COMERCIAL” ocorrera no dia
17/12/2018 as 14:00 horas, no Departamento de Licitagdes, na Camara Municipal de
Catigua.

2.-DO OBJETO:

2.1. - A obtengéio de proposta mais vantajosa para o Camara, referente a contratacio
de empresa para a prestagio de servigos de licenciamento, instalagio e manutengao
de softwares administrativos e financeiros cuja composigdo, caracteristicas técnicas e
demais requisitos encontram-se descritos no Anexo Ideste Edital, mediante
condigdes estabelecidas na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.
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. - Integram o presente Convite, os seguintes anexos:

Anexo [ - Descrig@o dos Servigos

Anexo Il — Modelo de Proposta Financeira

Anexo [II - Modelo de Declaragio de Inexisténcia de Fato Impeditivo a Habilitagao:
Anexo IV - Modelo de Declaragio de Nao Empregar Menor.

Anexo V — Modelo de Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.
Anexo VI - Minuta de Contrato.

Anexo VII - Termo de Ciéncia e de Notificagdo Estado de Sio Paulo.

3. - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQO NA LICITACAO:

3.1. — CONVITE é a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente
ao seu objeto, cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados, em nimero minimo de 3
(trés) pela CAMARA Licitante, o qual afixard, em local apropriado, copia do
instrumento convocatorio e o estenderd aos demais cadastrados na correspondente
especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas antes da apresentagdo das propostas, conforme procedimento
estabelecido no artigo 22, § 3° da Lei Federal n.° 8.666/93 ¢ com suas atualizagdes
posteriores:

3.1.2.- Fica dispensada, na forma do art. 32, § 1° da Lei n° 8.666/93 ¢ suas alteragdes
posteriores, a apresentagdo dos documentos de que trata os art. 28 a 31 da mesma
norma.

3.1.3. - Néo poderdo participar desta licitagdo, pessoas fisicas, representantes
comercials, consorcio de empresas de qualquer que seja sua forma de constituigdo,
empresas que se encontrem sob faléncia, concordata, em recuperagio judicial ou
extrajudicial, empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, punidas pela Cimara Municipal de XXXXXXXXXXXX
com suspensdo tempordria para licitar ou contratar nos termos do art. 87, IV da Lei
Federal n®. 8.666/93 e posteriores alteragdes.
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3.2, - As empresas poderdo ser representadas na licitagdo, por meio de um procurador
legalmente habilitado, desde que apresente procuragdo particular ou carta de
credenciamento com firma reconhecida do Outorgante ou copia autenticada de
Procuragdo por Instrumento Publico, até o inicio da sessdo de abertura do envelope,
separadamente daquele contendo a proposta.

3.3. -Se a participante for empresa de pequeno porte ou microempresa, devera
apresentar toda a documentagdio exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restrigdo. conforme estabelece a Lei Complementar n®. 123/2006.

a) Havendo alguma restrigio na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderé ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

b) A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no §1° do Art. 44, da
LC n® 123/2006 implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas no Art. 81 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classifica¢do, para a assinatura do contrato ou revogar a licitagdo.

¢) Comprovagdo da condi¢do de ME ou EPP, mediante apresentagdo da Certidio
do *Simples Nacional’.

3.4. - Na licitagdo sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.4.1. - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

3.5. - Para efeito do disposto no Art. 44 da LC n°. 123/2006, ocorrendo o empate,
proceder-se-a da seguinte forma:

.
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b)

d)

e)

CAMARA MUNICIPAL DE CATIGUA

CNPJ: 65.711.814/0001-80

Av. Manoel Simedo Rodrigues, 320 - Centro - Catigud/SP - CEP 15870-000

A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame,
situagdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado.

Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do inciso I do caput do Art. 44, da LC n°. 123/2006 serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese dos §§ 1° e 2° do Art.
44 da LC n° 123/2006, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§
1” ¢ 2° do Art. 44 da LC n°. 123/2006 ser4 realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar mellior oferta.

Na hipotese da ndo contratagdio nos termos previstos no caput do Art. 44 da LC
n®, 123/2006, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta

originalmente vencedora do certame.

O disposto no Art. 44 da LC n°. 123/2006, somente se aplicard quando a melhor
oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte.

4. - ENVELOPE PROPOSTA COMERCIAL:

4.1. -

A PROPOSTA COMERCIAL devera ser apresentada em papel timbrado da

Empresa, devidamente digitada e impressa para atender todas as exigéncias contidas
neste CONVITE e ANEXOS, ao final ser identificada, sendo assinada na tltima folha,
contendo:

a)

b)

c)

4.2. -

Pre¢o mensal e total por sistema, da implantagdo, expresso em moeda nacional
corrente, com duas casas decimais:

Prego total, liquido, para o periodo de 12 (doze) meses expresso em moeda
nacional corrente, com duas casas decimais e por extenso;

Prazo de validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias.

Devera a proposta ainda, estar acompanhada dos seguintes anexos:
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exo Il - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo a Habilitagao;

Anexo IV - Modelo de Declaragéo de Nao Empregar Menor.

Anexo V — Modelo de Declaragio de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

5. - DA FORMA DE PREENCHIMENTO EXTERNO DO ENVELOPE:

5.1. - Envelope “PROPOSTA COMERCIAL™:
Nome do orgéo licitante:

Convite/Ano:

Razdo Social:

Endereg¢o completo do proponente:

Observagdo: O envelope devera ser apresentado sem transparéncia e devidamente
lacrado.

6.- DA ABERTURA DO ENVELOPE:

6.1. - O presente convite serd processado e julgado de acordo com o procedimento
estabelecido no art. 43 da Lei 8.666/93 com suas alteragdes posteriores.

6.1.1. - No dia, local e hora designados no predambulo, na presenga dos licitantes ou de
seus representantes legais que comparecerem ao ato, a comissdo iniciara os trabalhos,
examinando os envelopes proposta, os quais serdo rubricados pelos seus membros e
representantes presentes, procedendo-se a seguir a sua abertura.

6.1.2. - Apos abertos os envelopes, as propostas serdo tidas como imutéveis e acabadas,
ndo sendo admitidas quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou
omissoes.

6.1.3. - As propostas serdo examinadas e rubricadas pelos membros e representantes dos
licitantes presentes, procedendo-se a leitura das mesmas.

6.1.3.1.- As propostas que apresentarem erros de calculo serdo corrigidas
automaticamente pela comisséo.

6.1.3.2.- Desta fase seréd lavrada ata circunstanciada, que serd assinada pelos membros
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comissdo e representantes presentes, constando da mesma toda e qualquer
declaragio.

6.1.4.- Se ocorrer a suspensdo da reunido para julgamento e a mesma néo puder ser
realizada no mesmo dia, o resultado serd publicado em Jornal de circulagdo local

regional, e, inclusive no quadro de edital da Administragdo, para conhecimento dos
interessados.

7.— JULGAMENTO:

7.1. - Desclassificac¢io:
7.1.1. - Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Nio obedecerem as condigdes estabelecidas no convite:
b) Apresentarem pregos manifestamente inexequiveis ou excessivos;

7.1.2. - Se todas as propostas forem desclassificadas, a Administragio podera fixar aos
licitantes o prazo de 03 (trés) dias uteis, para reapresentacdo de outras escoimadas das
causas que ensejaram a desclassificacfio.

7.2. - Classifica¢iao

7.2.1. - As propostas consideradas aceitaveis serfio analisadas pela comisséo, que fard a
classificag@o por prego global, levando-se em conta exclusivamente o MENOR PRECO
GLOBAL.

a) A classificagdo se fara pela ordem crescente dos pregos propostos;
b) No caso de empate, ocorrerd, para fins de desempate, sorteio, no mesmo dia e
horério, com a presenga dos membros da comissdo e dos licitantes presentes.

7.3. - Adjudica¢ao e homologac¢io

7.3 - Adjudicado o objeto, a comissdo, ap6s decorrido o prazo de interposicdo de
recurso ou julgado o mesmo, submeterd os autos 4 autoridade competente para
deliberagdo quanto a homologagéo da adjudicagao.

7.3.1. - A Comiss@o Licitatoria classificara a primeira colocada, devendo a mesma
realizar em (2) dois dias uteis apos certame, a apresentagdo técnica obrigatéria integral
dos sistemas, para a comprovagdo do atendimento as exigéncias do ANEXO I -
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SCRICAO DOS REQUISITOS TECNICOS DA SOLUCAOINTEGRADA). A
comprovagio sera conduzida pelo Presidente e sua Equipe de Apoio.

7.3.1.1. - Para fins da demonstragdo, a licitante classificada deverd portar na sesséo,
equipamentos proprios (computadores, monitores, mouses), nos quais a versio do
software devera estar devidamente instalada. Poder4, ainda, a licitante comparecer com
técnicos no qual fazem parte do quadro de funciondrios, devidamente capacitados para
desenvolver as atividades de demonstragio solicitadas.

7.3.1.2. - O atendimento aos requisitos descritos no ANEXO I - (DESCRICAO DOS
REQUISITOS TECNICOS DA SOLUCAOINTEGRADA), sera objeto de relatorio
proprio que integrard a ata da sessdo.

7.3.1.3. O ndo atendimento a qualquer um dos itens referente aos médulos, implicara na
desclassificagdo imediata da 1* (primeira) colocada, e na ordem de classificagdo a 2°
(segunda) colocada sera convocada, assim  sucessivamente até que se verifique o
atendimento integral aos requisitos constantes no ANEXO [ - (DESCRICAO DOS
REQUISITOS TECNICOS DA SOLUCAOINTEGRADA)

7.3.1.4. Apbés a comprovagdo de atendimento integral as caracteristicas técnicas
constantes no ANEXO I - (DESCRICAO DOS REQUISITOS TECNICOS DA
SOLUCAOINTEGRADA) a licitante sera declarada vencedora.

7.4. - Adjudicado o objeto, de acordo com as condigdes supracitadas, a comissdo, apos
decorrido o prazo de interposigdo de recurso ou julgado o mesmo, submetera os autos a
autoridade competente para delibera¢@o quanto a homologagéo da adjudicagéo.

8. CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

8.1. - O proponente vencedor devera assinar o instrumento contratual no prazo de 05
(cinco) dias consecutivos, a partir do comunicado expedido pela Administragéo.

8.1.1. - Nos termos do § 2° do art. 64 da Lei 8.666/93, podera a Administragdo, quando
o convocado se recusar a assinar o contrato ou retirar 0 documento equivalente, no
prazo estabelecido, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes da primeira classificada, inclusive
quanto aos pregos ou revogar a licitagdo, independentemente da cominagéio estabelecida
pelo art. 81 da legislagdo citada.

8.2, - No ato da assinatura do instrumento contratual ou da retirada do documento
equivalente, a empresa deverd apresentar a seguinte documentagio de habilitagdo
juridica e regularidade fiscal:

V,
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8.2.1- Cépia do Contrato Social original e posteriores alteragdes, se houver;

8.2.2 — Copia do Comprovante de Inscrigio e de Situagio Cadastral — CNPJ, junto a
Receita Federal do Brasil;

8.2.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante certidio que
demonstre a regularidade em relagdo a tributos e contribuigdes e certiddo que demonstre
a regularidade em relagdo a Divida Ativa da Uniflo, sendo aceita certiddo conjunta.

8.24 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, condizente com o
cumprimento dos encargos sociais instituidos em lei.

8.2.4.1 - A empresa licitante que apresentar Prova de Regularidade Fiscal para com a
Fazenda Federal, item 8.2.3, com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de
02/10/2014, fica dispensada da apresentagdo de Prova de tegularidade relativa a
Seguridade Social, exigéncia do item 8.2.4

8.2.5 — Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

8.2.6 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, onde esta sediada a
empresa;

8.2.7 - Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho mediante a apresentagdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Observagdo: Todos os documentos supracitados deverfio ser apresentados na forma
original ou copia autenticadas por tabelido de notas ou pelo Presidente da Comissdo
Permanente de Licita¢do, conforme dispde o artigo 32 da Lei Federal n.° 8.666/93.

9.- DA VIGENCIA:

9.1. -A vigeénciacontratual serd de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada por periodos sucessivos até o limite previsto nos
termos do inciso IV, do artigo 57, Lei Federal n° 8.666/93, mediante termo aditivo
assinado pelas partes.

9.2. -O pagamento do objeto deste Instrumento Convocatério devera ser efetuado
mensalmente, ao licitante vencedor, em até 05 (cinco) dias apds a emissdo da Nota
fiscal correspondente & prestagdo dos servigos do més vencido; quando houver
pagamento devido por Implantagdo a Nota Fiscal referente a esse servigo serd

.
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emitida imediatamente apés seu término e o pagamento serd em até 05 (cinco) dias e
parcela Ginica, ap6s a emissdo da Nota Fiscal.

9.3. -Em caso de devolugio da documentagio fiscal para corre¢do, o prazo para
pagamento fluird a partir da sua reapresentagéo;

9.4. —Haverdcorregdo anual dos valores do contrato firmado, apés a primeira
vigéncia contratual de acordo com a variagio do IPCA, ou outro que o venha
substituir no periodo compreendido entre a data de adimplemento e a de efetivo
pagamento.

10. - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

10.1.- Os recursos necessarios ao adimplemento das obriga¢des.decorrentes da locagdo
dos sistemasaplicativos que ora licita correrdo a conta da seguinte dotagfio or¢amentaria:

Orgdo: 01 Camara Municipal
Unidade Or¢amentaria: 01 Camara Municipal
Projeto/Atividade: 2001 Atividade Legislativa e Servigos da CAmara

Natureza da Despesa: 39 Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

11. - DAS SANCOES:

I1.1. - Pelo descumprimento total ou parcial das condigdes estabelecidas no presente
Edital essa Camara, garantida prévia defesa, aplicar ao vencedor da Licitagdo, as
seguintes penalidades:

11.1.1. - Adverténcia por escrito;

I1.2.1. - Pelo atraso injustificado na entrega do objeto da licitagdo, sera aplicada multa
sobre o valor total adjudicado a licitante vencedora, na forma prevista do artigo 86 da
Lei Federal n°® 8.666/93, com as atualizagdes posteriores:

11.2.1.1. - Até 10 (dez) dias, multa de 1% (um por cento) sobre o valor da obrigagéo;

s
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-2.1.2. - Superior a 15 (quinze) dias, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
obrigagdo:

11.2.2. - Pela inexecugdo total ou parcial do ajuste, multa de 3% (trés por cento)
calculada sobre o valor do objeto nio entregue.

12. - RECURSOS:

12.1. -Somente serdo aceitos os recursos previstos na Lei 8.666/93, os quais deveriio
ser protocolados no prazo legal, no local indicado no preambulo deste convite,
dirigido ao Presidente da Comissio de Licitagdo.

13. - DEMAIS NORMAS:

13.1. ~A Camara, reserva o direito de anular ou revogar a Licita¢@o, no todo ou em
parte, na forma do artigo 49 da Lei Federal n° 8.666/93, com as atualizagdes
posteriores, dando ciéncia aos interessados, mediante publicacio na Imprensa
Oficial;

13.2. -As partes elegerdo o foro da Comarca da CONTRATANTE, como seu
domicilio legal. para qualquer procedimento decorrente do processamento desta
licitagio e do cumprimento dos contratos ou instrumentos equivalentes dela

originadas;
4. - DO _HORARIO E LOCAL PARA OBTENCAO _DE
ESCLARECIMENTOS:

14.1. -Este Edital serd afixado para conhecimento e consulta dos interessados no
mural localizado na Camara Municipal de C atigua, desde o inicio da Licitacdo até o
dia e hordrio previsto de seu encerramento:

14.2. -Qualquer esclarecimento para dirimir eventuais davidas e litigios que surgirem
por parte dos interessados relacionados a este Edital, poderdo ser obtidas no
Departamento de Licitagdo, no hordrio das 08h00 as 12h00 e das 13h00 as 17h00
horas. de segunda a sexta-feira (dias Gteis) ou mediante telefone/fax (17) 3564-1091

ey
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na Camara Municipal situada na Avenida Manoel Simedo Rodrigues, 320, Centro,
CEP 15.870-000, cidade de Catigua.

Catigud, 19 de novembro de 2018.

\

L1

Solange da Cruz Serafim
Presidente da Comissdo de Licitagdes
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PROCESSO N° 001/2018

CONVITE N°001/2018

ANEXO I - DESCRICAO DOS SERVICOS.

DESCRICAO DOS SERVICOS

ASPECTOS TECNOLOGICOS DA SOLUCAO INTEGRADA

e)

g)

h)

r

REQUISITOS TECNOLOGICOS PARA OS SISTEMAS APLICATIVOS: Os
Sistemas propostos deverdo ser desenvolvidos em linguagem visual (interface gréfica) e
serem totalmente compativeis com qualquer Sistema Operacional Microsoft Windows,
ndo sendo permitida emulagdo via terminal. Protocolo TCP/IP - Protocolo de Controle
de Transmissao/Protocolo Internet. Modelo cliente/servidor para multiusuarios. Os
sistemas deverdo ser modulares, ou seja, trabalharem de forma independente uns dos
outros. A eventual interrupgdo no licenciamento de um dos sistemas ndo interferira no
funcionamento do outro.

REGRAS DE PERMISSAO DE ACESSO EXIGIDAS PARA OS SISTEMAS
APLICATIVOS: Os Sistemas devem ser acessados com uma senha por usudrio, sendo
personalizadas para cada sistema em particular. O cadastramento de usudrios deve estar
vinculado a um grupo de usudrio e o acesso/permissdo de cada grupo de usudrio deve
ser definida por tarefa (menus e telas), determinando a permissdo para inclusdo,
alteragdo, exclusdo ou consulta. O menu deve ser personalizado através de tela de
parametriza¢do, diferenciado por sistema e estar organizado por assunto. Suportar
numero de usuarios ilimitados.

REGRAS DE ADMINISTRACAO E SEGURANCA DOS SISTEMAS: As regras
de administragdo e a seguranga do sistema tém por objetivo permitir o gerenciamento
dos modulos do sistema, a partir do responsdvel pelo CPD, com possibilidade de
controle de usuarios, backups, diretério de atualizagdo e dados cadastrais da entidade.
Devendo obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas: Possuir ferramenta para
atualizag¢do automatica dos sistemas instalados nas estagdes de trabalho, com a previséo
de manter sempre atualizados os arquivos executaveis, as figuras e os padrdes de
exibigdo para atender caracteristicas especificas dos sistemas. As atualizagdes deverdo
ocorrer sem a necessidade de intervengéio dos usuarios, por controle automatizado de
comparagdo com as versdes disponibilizadas no servidor de aplicativos.

REQUISITOS TECNICOS DO BANCO DE DADOS E DOS SISTEMAS: O
Sistema de Gerenciamento de Banco de dados e os sistemas propostos deverdo possuir
0s seguintes requisitos técnicos: Devera operar em modelo relacional que permita a
comunicagdo nativa entre a aplicacdo € o SGBD, ndo sendo permitido a utilizagdo de
drivres de terceiros que operam como camada de tradugdo entre a aplicagiio ¢ o banco
de dados (ODBC). O SGBD devera ser o Microsoft SQL SERVER 2008R2, 2012, 2014
ou 2016 conforme padrao utilizado pelo 6rgéo.

Possuir integridade transacional nas operagdes efetuadas sobre a base de dados.

/
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#  Oferecer ao usudrio acesso de leitura s tabelas do banco de dados, permitindo que esse
possa utiliza-las para geragdo de suas proprias consultas e relatérios através de outras
ferramentas.

# Possuir integridade referencial implementada no proprio banco de dados. Possibilidade
de Log de auditoria das operagdes efetuadas por usudrio (alteragdes, inclusdes,
exclusdes e consulta);

» Possuir interface grafica, com apresentagio de menus “pulldown™ e que os itens do
menu selecionado sejam apresentados na lateral da tela numa grade para facilitar o
trabalho do usuério; Linguagem compilada; Possibilidade de uso do sistema via acesso
remoto; Relatorios com a possibilidade de parametrizagdo da impressio do cabegalho
personalizado da Administragdo; permitir integragdo com banco de dados de outras
empresas (Ex: sistema ISS eletrénico). Seguranga de acesso aos dados implementados
pelo aplicativo e ndo banco, dispensando o uso de ferramentas do banco para controle
de acesso: Possuir ferramenta de gerago e restauragdo de backups: Possuir ferramenta
de alteragdo de senha pelo usuéario sem interferéncia do CPD. dentro do seu modulo
especifico de trabalho: Possibilidade de inclusdo de mais de um usuério administrador
do sistema: Possibilidade de bloquear a senha de um usuério pelo administrador do
sistema; Possuir registro de operagdes no sistema por usudrio, por operagdo, por palavra
chave, com possibilidade de impressdo de relatério por periodo: Possuir ferramentas de
extragdo de dados de toda a base cadastral do sistema, com gerador de relatérios para
uso do préprio usudrio; Arquitetura cliente /servidor em duas camadas (Two-tiers); Ser
multiusudrio para permitir que cada departamento/usudrio atualize ou consulte os
processos sob sua responsabilidade, podendo mais de um usuario trabalhar,
simultaneamente, assegurando total integridade dos dados. Nao poderdo apresentar
limitagdo quanto ao nimero de usudrios simultaneos; Possibilidade da emissio de
relatorios com op¢do de campos para assinatura no final, definidos pelo usuario;
Possibilidade de geragdo de todos os relatérios em impressora e em tela; Sistemas
desenvolvidos em ferramentas que mantenham os programas no banco de dados,
facilitando a atualizagdo e controle de versdes dos sistemas.

DESCRICAO DOS REQUISITOS TECNICOS DA SOLUCAO INTEGRADA

ORCAMENTO, CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

Objetivo: Permitir o planejamento e execugdo das agdes do Plano de Governo Legislativo e dos
recursos envolvidos através do orgamento e do Plano Plurianual compatibilizando a
disponibilidade de recursos com a despesa durante a execugdo do Orgamento aprovado,
registrando automaticamente os fatos contdbeis e dando suporte a programacdo financeira,
emissdo demonstragdes contabeis obrigatérias para as instituigdes de fiscalizagdo interna e
externa.

Especificagdes minimas obrigatérias

PLANEJAMENTO, ELABORACAO E PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

"4
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Objetivo: Cadastramento e planejamento das agdes do Plano de Governo e dos Recursos
envolvidos, permitindo a elaboragdo do Plano Plurianual da Lei de Diretrizes Orgamentérias e
do Or¢amento Anual.

- Aproveitamento do PPA e LDO cadastrado no exercicio anterior
B Cadastro de Entidades para posterior vinculo
. Cadastro das Legislagdes Municipais de alteragdes orgamentarias, contendo as

informagdes do Projeto de Lei, permitindo posterior vinculagdo do niimero do Projeto
ao Autografo da Lei
Cadastro de Unidade Or¢amentaria vinculado ao 6rgio
Vincular Campo de Atuagdo a Unidade Orgamentaria
Cadastro de Unidade Executora vinculada a unidade orgamentéria e ao 6rgao.
Cadastro de Fungdes de Governo em conformidade com a Lei 4320/64 e alteragdes
posteriores
. Cadastro de Sub Fungdes vinculados as Fungdes de Governo; em conformidade com a
Lei 4320/64 e alteragdes posteriores
. Cadastro de Programas de Governo com os seguintes campos: Cédigo, Tipo (Inicial,
Alteragdo, Exclusio ou Inclusdo), finalidade (Finalistico, Apoio Administrativo,
Operagdes Especiais), Descrigdo, Objetivo, Justificativa, Justificativa de Alteracdo e
vinculando ainda a lei e a data da lei de referéncia.
Vinculagdo dos Programas de governo as suas metas e indicadores conforme legislag¢io
Cadastro Individualizado de Indicadores para que ndo ocorra duplicidade
Cadastro de Projetos, Atividades e Operagdes Especiais conforme legislagdo
Cadastro de Metas Fiscais e indices Fiscais conforme Legislagdo, devendo ser sempre
vinculado a uma Lei;
. Impressdo automatizada dos anexos Il e III do PPA tendo a op¢do de imprimir no
minimo: O PPA Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a Gltima posigdo.
. Impressido automatizada do anexo IV do PPA
o Impressdo automatizada dos anexos V e VI da LDO, tendo a opgdo de imprimir no
minimo: Qualquer exercicio ja registrado com referéncia ao PPA em vigor, LDO
Inicial, apenas os anexos de uma determinada Lei ou a ultima posi¢do do exercicio
escolhido
v ANEXO STN DEMONSTRATIVO IV - EVOLUCAO DO PATRIMONIO
LIQUIDO
v ANEXO STN DEMONSTRATIVO V — ORIGEM E APLICACAO DOS
RECURSOS OBTIDOS COM A ALIENACAO DE ATIVOS
v' ANEXO STN - DEMONSTRATIVO DE RISCOS FISCAIS E PROVIDENCIAS
. Cadastro de Categoria Econdmica;
. Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislagdo federal e
alteragdes;

K Permitir a Geragdo da proposta orgamentaria da despesa, integrada com a PPA e LDO,
fazendo as seguintes validagdes:

v NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA COM UMA CATEGORIA
ECONOMICA QUE NAO PERTENCA AO PLANO DE CONTAS DO SISTEMA
AUDESP

v NAO PERMITIR CADASTRAR UMA DESPESA QUE NAO ESTEJA
RELACIONADA NO PPA e LDO, A NAO SER AQUELAS DESPESAS QUE A

PROPRIA LEGISLACAO PERMITE 4<
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¥ QUANDO A DOTACAO POSSUIR A MESMA ESTRUTURA, POREM
SOMENTE COM A FONTE DE RECURSO DIFERENCIADA O SISTEMA
DEVERA REGISTRAR DUAS DOTACOES DISTINTAS,

. Vincular as dotagdes a sua entidade e fonte de recurso.

B Permitir a realizagdo da Programacdo Financeira e o Cronograma de Execug¢do Mensal
de Desembolso dos suprimentos e despesas orgadas, conforme legislagdo federal,
podendo ser de forma individualizada ou automatica através de percentuais pré-
definidos pelo usudrio do sistema

. Impressdo automatizada dos seguintes Relatérios do orgamento:

ANEXO 2 —~NATUREZA DA DESPESA POR ORGAO

ANEXO 2 -~NATUREZA DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENTARIA

ANEXO 2 — CONSOLIDACAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA

ANEXO 2 — CONSOLIDAGAO GERAL POR NATUREZA DA DESPESA

COMPARATIVO PERCENTUAL

ANEXO 6 - PROGRAMA DE TRABALHO

ANEXO 7 - FUNCAO POR PROJETO — ATIVIDADE

ANEXO 8 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNCAO - PROGRAMA

ANEXO 9 - DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAOS E FUNCOES

RESUMO DAS DESPESAS POR PROJETO E ATIVIDADE

DEMONSTRATIVO DAS FUNCOES, SUB FUNCOES E PROGRAMAS POR

CATEGORIA ECONOMICA

QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E

DA SEGURIDADE SOCIAL POR CATEGORIAS ECONOMICAS

v" DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E

DA SEGURIDADE SOCIAL POR FUNCOES

v DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS SEGUNDO ORCAMENTO FISCAL E

DA SEGURIDADE SOCIAL POR PROGRAMAS DE GOVERNO

PROGRAMACAO FINANCEIRA E O CRONOGRAMA DE EXECUCAO

MENSAL DE DESEMBOLSO

QUADRO DA EVOLUCAO DA DESPESA

CAMPO DE ATUACAO E LEGISLACAO DA DESPESA

RELACAO DE DESPESAS POR FONTE DE RECURSO

ANEXO VIII - ANALITICO DA DESPESA — LOA

ANEXO X — CONSOLIDADO DOS PROGRAMAS GOVERNAMENTAIS —

LOA

ANEXO XI - ANALITICO DA PREVISAO DAS TRANSFERENCIAS

FINANCEIRAS - LOA

» Disponibilizar, ao inicio do exercicio seguinte, o orgamento aprovado para a execugido
orgamentdaria, numerando automaticamente as dotagdes orgamentdrias atribuindo
codigos resumidos as dotagdes de despesa e contas de receita extra orgamentéria.

° Na rotina de abertura do orgamento, deve disponibilizar opgdo de transportar todas as

notas de despesas sejam orgamentérias ou extra orgamentérias, inclusive as notas de

empenho que irdo passar como restos a pagar, sendo que, estas notas devem ser
transportadas com a mesma numeragdo, data de emissdo. Permitir ainda no inicio do
exercicio, que o usurio escolha qual item poderd ser aberto, por exemplo, orgamento,
saldo financeiro, restos a pagar e outros itens necessérios para a execugdo orgamentaria.

< L% BARLEKR L%

R RER

<

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

/
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Objetivo: controlar e realizar a execugdo orgamentaria

. Langar previsdo do suprimento financeiro, constando no minimo os seguintes campos:
v RECEITA - CODIGO E DESCRICAO
v MESES = JANEIRO A DEZEMBRO
v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES PODENDO
SER ALTERADO DURANTE A EXECUGAO ORCAMENTARIA, COM A
DEMONSTRACAO TAMBEM DO VALOR DO VALOR ARRECADADO
POR MES

. Langar previsdo da despesa por dotagdio, constando no minimo os
seguintes campos:

4 IDENTIFICACAO DA DOTAGAO (ORGAO -.U.O. - FUNCIONAL
PROGRAMATICA, ACAO, CATEGORIA, ELEMENTO, DOTACAO
INICIAL, FONTE DE RECURSOS, SUPLEMENTAQOES, ANULACOES,
DOTAGAO ATUALIZADA)

v MESES - JANEIRO A DEZEMBRO + COTA DE RESERVA

v CAMPO PARA DIGITAR O VALOR PREVISTO POR MES, PODENDO

SER ALTERADO DURANTE A EXECUCAO ORCAMENTARIA

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR EMPENHADO POR MES

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE RESERVA POR MES

CAMPO DEMONSTRANDO O VALOR DE PEDIDO DE COMPRAS

AINDA NAO EMPENHADO )

v CAMPO DEMONSTRANDO O SALDO DISPONIVEL DA DOTACAO POR

b e

MES
- Controlar os saldos das dotagdes orgamentdrias, ndo permitindo empenhar sem que
exista saldo orgamentério disponivel.
. Controlar os saldos disponivel por cotas mensais das dotagdes orgamentarias, ndo

permitindo empenhar sem que exista saldo orgamentario disponivel no més a ser
empenhado.

. Cadastramento de fornecedores, obrigando os campos identificagio e tipo conforme
Sistema AUDESP, e quando a identificagdo for tipo | ou 2, obrigar o cadastramento do
CPF ou CNPJ conforme o a identificagdo. Realizar a validagio das informagdes
digitadas, ndo permitindo o cadastramento de CPF ou CNPJ invilido.

. Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de
CNPJ/CPF  verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o codigo do
fornecedor/credor ja cadastrado;

B Cadastramento de Contratos da execuglio de despesa, com todas as informagdes
necessarias para atendimento do Sistema Audesp e legislagdes pertinentes, relacionados
a0 processo administrativo origem, o qual deverd possuir todas as informagdes
necessaria para a gestdo do mesmo;

. Permitir o cadastramento prévio de “Histéricos de Empenhos™, para serem utilizados no
momento do empenhamento da despesa, de livre opgiio do usudrio, com o intuito de
facilitar o cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;

" 7
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Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulagio parcial ou
anulagdo total, retornando os saldos para os empenhos de origem.

. Permitir que os empenhos ordindrios sejam passiveis de anulagdo total ou parcial e
também de emissdo de subempenhos.

. Permitir que os subempenhos sejam passiveis de anulagdo parcial ou anulagdo total,
retornando os saldos para os empenhos de origem.

o No momento da emissdio da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das

retengdes/descontos de receitas, com a opgdo de impressdo automética da guia de

receita ¢ também da Nota de Despesa Extra Orgamentaria vinculada aquela retengio,
quando for o caso.

. Permitir impressdo automatica da nota de empenho sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra opgéo para impresséo.

. Opgdo para que a Nota de Empenho seja enviada automaticamente por email, para o
fornecedor vinculado aquela despesa.

. O Empenho devera ser automaticamente relacionado ao Contrato de Despesa (Conforme

tipos do Sistema Audesp) para envio ao Sistema Audesp, através da vinculagio do
empenho ao Processo Administrativo previamente cadastrado.

. Na realizagdo do empenho, o sistema ndo deverd permitir a finalizagdo do mesmo se o
Contrato relacionado a0 mesmo estiver fora do prazo da execugdo contratual (contrato
vencido) e ou o valor for superior ao contrato anteriormente cadastrado. Neste caso
deverd permitir que seja realizada a prorrogagdo de prazo e complemento do valor
necessario para o empenho.

- Permitir a emissdo de empenhos por lote de empenhos, podendo ser por data, tipo de
empenho ou ambos dos pedidos de compras emitidos pelo Sistema de
Compras/Licitagoes:

. Permitir fazer a reserva de dotagdo orgamentaria, mencionando numa (nica reserva qual
o valor a ser bloqueado ao més.

B Permitir impressdo automatica da reserva de dotagdio sempre que finalizada, sem a
necessidade de entrar em outra opgdo para impressio.

. Opgdo de anulagdo das reservas orgamentarias de forma automatica, no momento da
elaboragdo do empenho;

. Permitir a utilizagdo de Solicitagdo de Adiantamento, com as informagdes de

Responsavel pelo Adiantamento, Dotagdo, Destino, Motivo do Adiantamento e
Acompanhantes (no caso de deslocamento);

. Permitir o controle de adiantamentos podendo ser determinada a quantidade de
adiantamentos concedidos por servidor, Ndo poderd permitir a concessio de
adiantamentos que ultrapasse o limite definido em lei;

. Permitir o controle de adiantamentos por prazo legal de utilizagdo. Ndo podera permitir
a concessdo de adiantamentos a servidores que estejam em desacordo com o prazo lega
definido;

. Permitir langar a devolugdo de adiantamento, digitando apenas a data da devolugio, a

conta que foi depositada a devolugdo e o valor devolvido, o proprio sistema devera
gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulagdo no valor da devolugdo.

. Permitir a elaboragéio da Prestagdo de Contas dos Adiantamentos, com base no empenho
emitido, podendo ser cadastradas as despesas realizadas com os recursos fornecendo ao
gestor, meios para rejeicdo parcial/total de documentos fiscais de despesas realizadas
com 0O recurso

. Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos em
restos a pagar de acordo com a legislagdo, posteriormente liquidados ou cancelados.
. Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios

anteriores, realizando as contabilizagdes necessdrias, mantendo a informagéo da despesa
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liquidada inalterada em relagdo a inscricdo da despesa liquidada em exercicios

anteriores.

. Langar Crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos correspondentes;
vinculando o Crédito Adicional a uma legislagdo municipal, para posterior controle;

. Permitir a impressdo do Decreto (documento legal) para as alteragdes or¢amentarias, ao

final do langamento do mesmo, através de documento modelo da entidade para
publicagdo em meio oficial;

v Por opgdo do usuario do sistema, os empenhos poderdo ser emitidos de forma que as
assinaturas possam ser setorizadas;
° Liquidagdo da Despesa. devera conter obrigatoriamente os seguintes campos e
condigoes:
v TIPO DOCUMENTO (NOTA FISCAL E OUTROS DOCUMENTOS)
i NUMERO DO DOCUMENTO
4 DATA DE EMISSAO DO DOCUMENTO
v VALOR DO DOCUMENTO
v RESPONSAVEL PELA LIQUIDACAO
v DEVERA PERMITIR LANCAR MAIS DE UM DOCUMENTO POR NOTA

DE EMPENHO 5
i CONSISTIR A SOMA DOS DOCUMENTOS FISCAIS, NAO PERMITINDO
QUE ULTRAPASSE OU FIQUE ABAIXO DO VALOR DO EMPENHO A SER

LIQUIDADO
. No momento da liquidagio da Nota de Empenho, permitir o cadastramento das
retengdes/descontos de receitas, quando for o caso.
B Permitir a verificagdo na liquidagio da despesa de Materiais (Elementos de Despesa 30,

31 e 32) se foi realizado a devida entrada no Modulo de Administracdo de
Materiais/Almoxarifado com o aproveitamento da informagdo do Documento Fiscal
relacionado aquela entrada;

@ Permitir a verificagdo na liquidagdo da despesa de Equipamentos (Elemento de Despesa
52) se foi realizado a devida entrada no Modulo de Administragdo de Patriménio com o
aproveitamento da informagdo do Documento Fiscal relacionado aquele registro;

o Cadastramento de contas correntes bancarias, permitindo vincular fonte de recurso a
que a mesma pertence;
° Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em tnico documento quais documentos de

despesas serdo pagos, com campos especificos para autorizagdo do pagamento, podendo
ser informado as retengdes/descontos necessdrios para cada despesa/empenho
relacionado aquela ordem e também opgéo para informar a forma de pagamento daquela
ordem;

° Permitir no pagamento da despesa, que possam langar numa Unica tela, qualquer
quantidade de niimero de empenhos a serem pagos, qualquer quantidade de nimero de
retiradas de bancos inclusive de bancos e contas diferentes, sem necessidade de um
prévio cadastro, onde o sistema s6 podera finalizar a transacdo se o total de
recursos(soma dos saques + retengdes/descontos) for igual ao total das despesas (notas
de empenhos a serem pagas):

B Permitir a vinculagdo das retengdes no momento do pagamento do empenho;

. Verifica inversdo de saldo para as Contas Extra orgamentarias no momento do registro
da receita ou da despesa;

. Realizar em tempo real a disponibilizacdo dos dados da receita e da despesa paga para o
financeiro. sem a necessidade de ag@o/importagdo complementar do usudrio;

= Permitir a consulta a qualquer tempo das notas de empenhos, por qualquer informagdo

constante das mesmas, inclusive, pagamento, documento de pagamento, liquidagéo,
nota fiscal e outras opgdes para que o operador do sistema possa verificar o status do
empenho até aquele momento.
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Consulta de saldo de caixa em tela;

° Efetuar a digitagdo de langamento ou estorno da receita na mesma tela por codigo
reduzido, com a contrapartida no banco correspondente podendo visualizar todos os
langamentos efetuados no dia, na tela de digitagao e totalizando o movimento;

. Borderd de pagamentos eletrbnico, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela institui¢do para os pagamentos dos fornecedores, com a leitura do
arquivo de retorno e baixa automatica dos documentos envolvidos;

. Emissdo de documento especifico para pagamentos de fornecedores via ordem de

débito em conta para transferéncia para o fornecedor, sendo enviado ao banco como

oficio informando o a conta debitada e fornecedores a serem creditados.

° Emissdo de oficios via sistema, para transferéncia entre contas, aplicagdo ou resgate,
com a informagéo no oficio conta a ser creditada e a ser debitada.

. Transferéncia entre contas, utilizando o cédigo do oficio onde o sistema devera carregar
as informagdes de depdsito, retirada e valor conforme oficio feito.

° Rotina de conciliagdio bancaria com a informagdo do saldo do banco, do saldo

conciliado e com opgdo para cadastramento das movimentagdes pendentes encontradas
no extrato bancario e ainda ndo contabilizadas, podendo esta ser manual ou por

importagdo do arquivo do extrato. .

. Verificagdo da conciliagdo bancaria que esteja finalizada, ndo permitir qualquer
movimentagdo anterior a data do fechamento da conciliagéo;

. Emissdo de documento de arrecadag@o ou guia de receita, para ser utilizado a qualquer

momento e finalidade pelo operador do sistema, permitindo a impressdo automadtica de
quantas vias forem necessarias, com informagdes referente ao credor/requerente e conta
da receita extra orcamentaria e ou receitas envolvidas na operagdo.

. O sistema ndo deve permitir emitir qualquer cheque, transferéncia ou ordem de débito
com valor superior ao saldo disponivel, considerando o saldo do boletim de caixa,
deduzido os cheques, borderds eletronicos, os oficios de transferéncias e ou ordem de
débitos emitidos e ndo pagos.

Emitir sob solicitacio os relatorios:

B Permitir a impressdo da Data e Hora da emissdo dos Relatorios nos relatérios emitidos;
Permitir a impressao do Usuério, no momento da emissdo dos relatérios;
. Boletim Diario da Tesouraria, numerados automaticamente, demonstrando os valores de

caixa, bancos e aplicagdes financeiras, bem como as receitas e despesas pertencentes
aquele dia de movimentagdo solicitada.

. Movimentagdo de receitas recebidas, com as movimentagdes da receita por langamento
¢ em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

. Movimentagdo de despesa paga, com as movimentagdes da despesa paga por
langamento e em um determinado periodo a ser escolhido pelo operador.

. Relatorio de contas a pagar. tendo a opgdo de emitir por data de emissido dos empenhos

e ou data de vencimento dos empenhos, e ainda, selecionar as despesas liquidadas, as
ndo liquidadas ou todas as despesas, de modo geral e ou de um fornecedor especifico.

. Relatério de fluxo de caixa, onde conste o saldo da conta conforme boletim de caixa,
deduzindo os valores de cheques emitidos ndo pagos, ordens de débito e transferéncias
financeiras ¢ demonstre o saldo liquido para ser utilizado,

A

s
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Permitir emissdo de relagdo de restos a pagar com a op¢do de estabelecer uma data
limite de verificagdo, que tenha as seguintes informagdes: nome do credor/fornecedor,
ano do empenho, nimero do empenho, valor de restos a pagar processado cancelados,
valor de restos a pagar niio processados cancelados:

Permitir emissdo de relagdo de restos a pagar com a opgdo de estabelecer uma data
limite de verificagdo, que tenha as seguintes informagdes: nome do credor/fornecedor,
ano do empenho, nimero do empenho, valor de restos a pagar processados pagos, valor
de restos a pagar ndo processado pagos;

Relag@io das retengdes dos pagamentos efetuados, podendo ser emitidos sinteticamente
(data e valores) e ou analitico (Data, empenho e valor), sendo de um Gnico credor e/ou
varios, num determinado periodo definido pelo operador e ainda podendo escolher em
qual conta bancaria houveram as retengdes.

[nforme de rendimentos, contendo resumidamente e separado por fornecedor, os valores
més a més de Pagamentos e retengdes extra orcamentaria, demonstrando ainda os
valores liquidos pagos.

Balancete da Receita Extra orgamentéaria contendo no minimo as seguintes informagoes:
v MOVIMENTACAO DAS  RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS,
SEGREGADAS POR PLANO CONTABIL .

W SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO ANTERIOR

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informagdes:

DOTAGCAO INICIAL

ALTERACAO DE DOTAGAO (SUPLEMENTACAO / ANU LACAO)
DOTAGCAO ATUAL

EMPENHADO ANTERIOR

EMPENHADO NO MES

EMPENHADO TOTAL

LIQUIDADO ANTERIOR

LIQUIDADO NO MES

LIQUIDADO ATUAL

PAGO ANTERIOR

PAGO NO MES

PAGO TOTAL

EMPENHOS A PAGAR ‘
MOVIMENTACAO  DAS  DESPESAS EXTRAORCAMENTARIAS
EGREGADAS POR PLANO CONTABIL

SALDO FINANCEIRO ATUAL

o N L N B

RAED QRS

Relatério de controle de empenho global ou de empenho ordindrio que possua sub-
empenhos, demonstrando os empenhos, seus respectivos sub-empenhos, liquidagdes,
pagamentos e as anulagdes dos mesmos.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais

Demonstrativos dos Créditos Adicionais em comparagéio com a permissdo na LOA para
suplementagdes.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteragbes ocorridas no
Planejamento Orgamentarios, com as informagdes até o nivel de Programas, Projetos,
Atividades e ou Operagdes Especiais;

Auditoria Langamentos Liquidagao x Almoxarifado;

Auditoria Langamentos Liquidagio x Patriménio:

———
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Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de cilculo do
Sistema Audesp:

Demonstrativo de contas extra-orgamentarias

Emissdo de Balancete Financeiro Mensal

Relatérios para controle da movimentagdo dos contratos com terceiros e fornecedores
celebrados pela entidade;

Relatorios para controle da movimentagdo dos Processos de despesas das modalidades
realizados pela entidade;

Relagdo de Transferéncias Bancérias;

Mapa de Conciliagdo Bancaria, para verificagdo de contas conciliadas e ndo conciliadas,
conforme calendario;

CONTABILIDADE

e & o ° @

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade.

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema
AUDESP (Lei 4.320/64 e alteragdes) ja com as devidas alteragdes/adaptagdes para
atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico - PCASP (Comunicado
SDG 46/2012 do TCESP);

Permitir o cadastramento de “Histéricos Padrdes™ para utilizagdo nos langamentos
contabeis.

Permitir que sejam realizados os langamentos contdbeis de variagdes patrimoniais de
forma automatica e ou através de langamentos manuais, informando para cada um,
historicos dos langamentos (historico padrdo);

Permitir a criagdo pelo usuario do sistema, de langamentos contdbeis multiplos
padronizados para serem utilizadas através de um tnico langamento simplificado todas
as contabilizagdes necessarias;

Em todos os casos de langamentos contibeis, o sistema devera consistir todos os débitos
e créditos realizados por data e histérico padrdo, ndo permitindo a finalizagdo de
langamentos descompensados e ou que ndo atendam o método das partidas dobradas;
Possuir cadastramento de notas explicativas para os langamentos contabeis;

Emissdo de Balancete Contébil;

Emissao de Diario;

Emissdo do Razio:

Emissdo de Razonete das Movimentagdes Contabeis, demonstrando todas as contas
contabeis envolvidas em uma determinada transagé@o, podendo ser diario ou por periodo
definido pelo usudrio do sistema.

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema
AUDESP (adaptados ao DCASP - conforme disposto na Portaria STN n® 437/2012)
Anexo | - Demonstragdo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica
Anexo 2 - Resumo Geral da Receita

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgio

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orgamentéria

Anexo 2 - Consolidagio Geral - Natureza da Despesa

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho

Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Fungio

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balango Orgamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

AR R LA KRY
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v Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execugdo Restos a Pagar Ndo Processados.
conforme SISTEMA AUDESP;
v Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execugdo de Restos a Pagar Processado e Nio

Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP:
v Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

v Anexo 13 A — Demonstragdo das Contas de Receita e Despesa que constituem o
titulo “Diversas Contas™ do Balancete Financeiro, conforme SISTEMA
AUDESP;

v Anexo 14 - Balango Patrimonial;

v Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

v Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;

v Anexo 15 - Demonstragio das Variagdes Patrimoniais, conforme SISTEMA
AUDESP;

v Anexo 16 — Demonstragdo da Divida Fundada Interna;

v Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;

v Anexo 18 - Demonstragdo da Execugiio Orgamentéria, conforme Instrugdes N.°

02/2008 do TCESP;
4 Anexo 19 - Demonstrag@o dos Fluxos de Caixa;

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

B Permitir a geragdo dos quadros da Lei de Responsabilidade Fiscal totalmente
automatizados, em conformidade com os quadros da Secretaria do Tesouro Nacional-
STN e portarias vigentes;

. Preenchimento automidtico e consolidado do SICONFI — Sistema de Informagdes
Contdbeis e Fiscais do Setor Pablico Brasileiro (Planilha RGF Quadrimestral), da
Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usudrio no site de declaragdes do
SICONFL

AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

- Cadastramento dos contratos celebrados para acompanhamento dos mesmos, conforme
padronizagdo do TCESP, oferecendo para o operador total controle das informagdes a
serem prestadas;

. Geragdo de forma automdtica dos dados em formato especificado pelo Tribunal de
Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagio contabil,
financeira e orgamentaria para geragiio dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-
contdbil e arquivo conta corrente em padrdo “XML”, para transmissio mensal pelo
coletor de dados do Sistema Audesp;

. Geraglio automdtica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para remessa ao
Sistema Audesp de todas as contas movimentadas, sendo ainda validadas e bloqueada a
geragdo do arquivo padrdo “XML™ se alguma conta bancaria nao estiver finalizada para
0 més de geragao;

o Geraglo dos Dados de Balangos Isolados, para atendimento do Sistema Audesp no que
diz respeito a Prestagdo de Contas Anuais.

a
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Antes do inicio da geragdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer prévia
auditoria nos dados, evitando o envio de informagdes incongruentes, inclusive,
demonstrando em tela para impressdo ou ndo, quais informagdo necessitam de corregdo
antes do envio ao Sistema Audesp;

Realizar o bloqueio/fechamento mensal no sistema das informagdes que foram
transmitidas ao Sistema Audesp, evitando informagdes em duplicidade e ou alteragdes
de resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a intervengdo do
operador do sistema;

Emitir relatérios, sob solicitacio:

Despesas e Contas Bancarias individualizadas por Fontes de Recursos:

Relatério da Execugdio Orgamentaria por Fontes de Recursos;

Despesa empenhada por fontes de recursos, demonstrando as aplicagdes e variagdes
(Parte Fixa e Variavel);

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos e saldos finais, individualizados por conta contabil, referente aos meses de
geragdo dos arquivos para a AUDESP. i

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando a saldo inicial, movimentos de créditos e
débitos e saldos finais, individualizados por conta corrente, referente ao més de geragdo
dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contetdo do conta-corrente solicitado.
Extrato bancério com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicagio e variagio (Parte
Fixa e Variavel):

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro por fonte de recurso, codigo de
aplicagdo e variagd@o (Parte Fixa e Variavel);

Relatorio de despesas & Pagar com filtro por fonte de recurso, codigo de aplicagiio e
variacdio (Parte Fixa e Variavel);

Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout de
Demonstrativos disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

v Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuragdo das Despesas com Pessoal

v" Relatérios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestdo Fiscal

v" Relatérios LRF - Demonstrativo da RCL

v" Relatérios LRF - Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras
Orgamentarias

v Relatorios LRF - Demonstrativo de Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da

LRF

EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos
Digitais - MANAD;

Por opg¢do do usudrio, permitir a geragdo do arquivo no layout definido pelo PRODESP,
para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo usudrio através
do “validador” do 6rgdo estadual mencionado;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS
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Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Piblica n® 131, de 27 de maio de 2009, a
qual estabelece regras para a divulgagdo de informagdes pormenorizadas das Contas
Publicas na Home Page do Orgdo Publico;

. Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras quanto a Lei n® 131 de 27/05/2009;
. Bloguear qualquer alteragéo no sistema das informagdes que foram disponibilizados no

portal de transparéncia da entidade, evitando informagdes em duplicidade e ou
alteragdes de resultados. O bloqueio devera ser feito automaticamente sem a
intervengdo do operador do sistema;

INTEGRACAO:
CONTABILIDADE/COMPRAS:

° Emitir empenho somente com saldo bancério disponivel por fonte de recurso, fazendo a
seguinte conta: Saldo bancario da fonte de recurso, subtrai.o saldo dos empenhos a
pagar (empenhos ordindrios e sub-empenhos), subtrai o saldo dos pedidos de compras
ainda ndo empenhados obtendo-se o saldo disponivel, ndo permitindo empenhar sem
que exista saldo financeiro por fonte de recurso disponivel.

. Preencher automaticamente o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras,
possibilitando o usuério a alterar a dotagdo sugerida pelo setor de compras, conforme
necessidade do operador.

° Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatorios, contratos
¢ qualquer outra informacgao decorrente desta.

CONTABILIDADE/ADMINISTRACAO DE PESSOAL:

° Permitir o empenho automatico proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizagdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, auténomos
cadastrados no sistema de Folha de Pagamento. A integracdo devera ser para qualquer
tipo de calculo realizado pelo sistema de administragdo de pessoal (Folha Mensal,
Férias, Rescisdes, Adiantamentos e outros);

B Permitir que o operador escolha realizar a liquidagdo da despesa no momento da
realizagdo dos empenhos de folha de pagamento;
° No Cadastro de fornecedores, possibilitar a vinculagdo ao codigo do funcionario se o

mesmo for funcionario da Prefeitura.

CONTABILIDADE/TESOURARIA/COMPRAS/ALMOXARIFADO/PATRIMONIO:

Cadastramento Unico de fornecedores;

Controlar no cadastro de fornecedor e ndo permitir incluir fornecedor em duplicidade de
CNPJ/CPF verificando a duplicidade no cadastro, apresentado o codigo do
fornecedor/credor ja cadastrado;

avs
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ADMINISTRACAO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Apoiar a Administragdo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos processos de
Administragio de Pessoal, com base em informagdes de admissdo, qualificagdo profissional,
evolugdo salarial, lotagdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de pessoal
devendo ter, no minimo, as seguintes fungdes abaixo descriminadas.

CADASTRO DE PESSOAL

Manter a base de dados atualizada com as informagdes pessoais e funcionais, principais e
acessorias, necessdrias & gestdo dos Recursos Humanos e ao pagamento do pessoal.

Permitir a captagiio e manutencdo de informagdes pessoais e funcionais dos servidores, ativos e
inativos, proprios ou recebidos em cedéncia, possibilitando acesso local e externo a Informagdes
pessoais ¢ Informagdes funcionais do servidor desde a admissdio ou nomeagdo até a vacancia,
permitindo o tratamento de diversos regimes juridicos: celetistas, estatutarios e contratos
temporarios;

Cadastro de qualificagdo profissional incluindo escolaridade, formagdo, cursos de extensdo,
treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

Dados de dependentes e beneficios;

Dados de pensionistas e pensdes judiciais;

Histérico de acompanhamento do mérito e do desempenho;
Historico de fungdes e/ou cargos desempenhados;
Historico de afastamentos e cessdes;

Controlar os dependentes de servidores realizando a sua baixa automatica na época e nas
condigdes devidas, verificando o tipo de regime:

Garantir total disponibilidade e seguranga das informagdes histricas necessdrias as rotinas
anuais, 13° salario, rescisdes de contrato e férias;

Controlar o tempo de servigo efetivo, podendo refletir em diversos calculos como (ATS, Sexta
Parte e outros), verificando afastamentos que tenham influéncia na apuragio dos perfodos
automaticamente;

Controle de funciondrios em substitui¢do, mantendo o periodo da substituigio bem como os
seus respectivos beneficios a nova fungdo com data prevista para termino;

Controlar evolugiio funcional podendo ser ela horizontal ou vertical com variagdo de tempo e
ainda verificar afastamento que tenha reflexo no periodo de direito, com emissdo de relatorios
com os servidores que obtiveram a respectiva evolugdo automaticamente;
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hitir relatorio das substituigdes funcionais ocorridas por periodo;

Emitir relatorio das evolugdes funcionais ocorridas por periodo, podendo ainda parametrizar a
emissdo do relatério apds calculo mensal;

Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitidos e demitidos;
Registrar e controlar a promogdo e a progressdo funcional dos servidores.
Registrar os atos de elogio, adverténcia e punigdo aos servidores

Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando adequadamente os
diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, férias, 13° saldrio, 14° Salério, inclusive
adiantamentos, rescisdes, pensdes e beneficios, permitindo recalculos e ainda possibilitar o
cileulo de 13° e 14° serem feitos no més de aniversario;

Processar calculo de férias, abonos de férias, observando o regime contratual e seus respectivos
percentuais com eventos conforme regime; (CLT).

Processar calculo de licenga prémio, com o controle dos dias de direito, deduzindo ou ndo os
afastamentos por regime (CLT)

Controlar de forma automatizada os dias de direitos a gozo de férias observando suas faltas e
auséncias, conforme regime de contratagédo; (CLT)

Registrar os convénios ¢ empréstimos a serem consignados em folha; com opgédo de importagio
automatica para folha conforme leiaute determinado pela contratante;

Possuir rotinas que permitam administrar saldrios, possibilitando reajustes globais e parciais e
ainda por evento digitados e valores:

Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso ou
teto salarial;

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;
Permitir a utilizagiio ou ndo de centro de custo ¢ situagdo funcional;

Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como salario
familia e salario esposa:

Calcular e processar os valores relativos a contribuigdo individual e patronal para previdéncia,
IRPF, FGTS, gerando os arquivos necessarios para envio das informagdes ao 6rgdo responsavel;

Gerar arquivo de remessa de dados do PASEP, para posterior pagamento de forma automatica
na folha. incluido funcionarios demitidos e afastados:;

Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servigo e a concessdo, observando percentuais
diferenciados, conforme regime contratual, com eventos distintos ¢ com a possibilidade de
impressdo dos funciondrios que no més adquiriram o beneficio, apds calculo da folha;

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos e descontos diversos;

Permitir cadastrar auténomo, bem como suas respectivas remuneragdes mensais recebidas,
fazendo suas retengdes (INSS, ISS, IRF) de forma automatica, podendo ser acumulativa, com
emissdo resumo p/empenho;
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POssuir rotina de calculo de rescisdes contrato de trabalho com a possibilidade de ser individual
ou coletivo e ainda podendo haver calculo de rescisdo complementar;

Gerar as informagdes anuais como DIRF, RAIS e Comprovante de Rendimentos Pagos, nos
padrdes da legislagdo vigente, incluido auténomo (DIRF);

Manter histdrico para cada funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emisséo de relatorios individuais ou globais a qualquer tempo e periodo;

Emitir relatorios que detalhem por entidade beneficiaria os valores descontados para a mesma;

Emitir relatorios de folha de pagamento de meses anteriores mantendo historicos dos
funcionarios do referido més como (c/c, secretaria e outros);

Emitir contra cheque, permitindo a inclusdo de textos e mensagens;

Emitir contra - cheque na opgdo em impressora laser;

Emitir etiquetas de anotagdes de gozo de férias, cesta basica, reajuste salariais;
Emitir etiquetas de dados cadastrais como (enderego ou simplificada); j

Emitir etiquetas para cartdo ponto;

Emitir relatério de funcionario com seu respectivo local de trabalho, inclusive folha de
pagamento analitica e sintética;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede banciria dos bancos:
(B.Brasil, CEF, Nossa Caixa, Banespa Santander, HSBC, Bradesco, Banco Real e Itad), com
inclusdo de pensdes judiciais e rescisdes, podendo ainda ser do tipo conta a débito;

Gerar informagdes GFIP/SEFIP, incluido auténomo e tomador de obras, produtor rural e
compensagdes financeiras caso haja necessidade e também GRFC Eletrénica;

Possibilitar cilculo de adiantamento salarial, por data para os mesmos funciondrios varias vezes
no més, controlando o seu respectivo saldo;

Possibilitar o céalculo do 13° salario, ¢/medias nos ultimos 12 meses, incluido més do ano
anterior e ainda calculo para horistas com base no Gltimo salario;

Emissdo de relatérios bancérios de todos os calculos, podendo ser incluidos pensionistas
podendo ainda ser agrupados por banco;

Emitir relatorios de encargos sociais dos regimes (RPPS e RGPS), incluido os auténomos e
tomador de obras, com suas respectivas guias para recolhimento, podendo ainda incluir
possiveis compensagdes;

Gerar CADED:;

Possibilitar inclusao de informagdes de multiplos vinculos empregaticios, devendo agrupar os
calculos previdenciario e de IRRF e calcular o IRRF, de forma que ele possa ser demonstrado
nos varios cadastros existentes ou ainda em um (nico cadastro conforme parametrizagio e,
ainda, com a possibilidade de incluir autbnomos;

Anexo 19 (Antigo Anexo V, do tribunal de Contas) com exportagdo p/Excel;

Emissdo de relatério por faixa salarial:

ﬁW
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issdo de relatério por faixa de ocorréncia com faltas;
Geragdo de dados para leiaute - MANAD, podendo ser por periodo;
Emissdo ficha cadastral, com inclusdo fotos, com seus respectivos dependentes:

Simulador de aumento salarial, onde deverdio ser visualizados os valores com o reajuste
proposto;

Permitir calculo de Vale Transporte, com a possibilidade de escolha de data de apuragfo dentro
do més ou por data de fechamento da folha;

Emissdo de recibo de entrega de vale transporte;
Emissdo de solicitagdo de vale transporte;

Consulta de Célculos, visualizando todos os tipos de calculos, e seus respectivos afastamentos
ocorridos no més como: Férias, Licen¢a Prémio e outros afastamentos e também a retirada de
vale transportes;

Emitir resumo para empenho, por tipo de calculo de diversas formas como:

Geral, por departamento, por grupo de empenho e local de trabalho, com exportagio
automatica para o sistema contabil quando for integrado;

Demonstrativo de Pagamento (Holerite) para pensionistas judiciais:
Emissdo de Folha de Pagamento por Grupo de Empenho;

Emitir Comparativo de Folha de Pagamento, permitindo a possibilidade de inserir um
percentual para verificagdo de diferenga de um més para outro;

Possibilitar parametrizar senhas por local de trabalho e também vincular langamentos de
determinados eventos e tipo de ocorréncias;

Possibilitar inclusdo de fotos, com possibilidade de ser inserido de forma individual o geral;
Possibilitar fazer manutengdes nos dias de direitos de férias ¢ licenga prémio;

Possibilitar ter rotina de fechamento de folha, impedindo assim recdlculos apos executar essa
rotina;

Possibilitar auditoria para verificagdo de atividades dos operadores da folha por periodo, por
usudrio e ainda por tipo de operagao;

Gerar informagdes ao Fundo de Previdéncia ou Instituto, conforme leiautes como: (CONAN,
SELECTRO. CECAM, 4R, FUNPREV. BBPREV);

Gerar Calculo Atwarial conforme leiautes de como: (BB, CEF, ETA, CONDE, IMPLAN);
Gerar planilhas de autoria do Ministério de Previdéncia: Anexo VI, VIl e VIIIL

Emitir relagdo de servidores em atividade por periodo;
3
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itir relagdo de quadro de vagas;
Emitir planilha de langamentos permitindo a escolha dos eventos que irdo compor a planilha;

Emitir certiddo por tempo de servigo, podendo incluir vinculos anteriores e também com
modelo especifico da contratante do tipo doc;

Emitir folha de frequéncia observando a data de fechamento;

Emitir declaragdo de responsabilidade de dependentes do salario familia e LR.,

Emitir Termo de Responsabilidade do Salario Familia;

Emitir relagdo de dependentes com a possibilidade de escolha do tipo de dependentes e periodo;
Possibilitar a informagao da base de previdéncia prépria;

Possibilitar fazer manutengéo de célculos com inclusdo ou exclusio de eventos ou ainda alterar
valores de eventos com o recalculo automatica dos encargos sociais, podendo bloquear a
manutengao.

Calcular de forma automatica diferencas salariais em virtude de reajustes salariais ocorridas em
meses anterior, podendo escolher sobre quais eventos vao incidir as diferengas;

Gerar o arquivo para SISCAA;
Controlar empréstimos consignados, mantendo histéricos de renegociagdes efetuadas;

Gerar automaticamente o resumo para empenho de autdonomos, podendo haver datas
diferenciadas por auténomo, contemplando também a parte da empresa;

Controlar Informagdes para o Perfil Profissiografico Previdencidrio;
Emitir relagao de funcionarios com duplos vinculos;

Emitir relagdo de funcionarios em substitui¢do, contendo nome, organograma, fungdo, salario,
data inicial e data final;

Emitir relagdio de eventos digitados ou calculados, contendo nome, codigo do evento, descrigio
do evento, base de calculo, valor do evento, podendo escolher a ordem de impressdo, por
funcionario, organograma, fungdo e vinculos e ainda a possibilidade de escolher data inicial e
data final;

Geragiio de Arquivos de Convénio (Vale Alimentagao),

Caleulo de Rescisdio de Contrato com opgdo de incluir PDV, limitando valor a esse beneficio,
com possibilidade de pagamento de férias em dobro, quando houver;

Calcular complemento salarial de forma automatica para servidores que recebem menos que o
salario minimo federal:

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
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Permitir o gerenciamento do desenvolvimento do pessoal, através de apoiar a administragdo do
pessoal disponibilizando informagdes atuais e histéricas dos assentamentos Funcionais e da
Folha de Pagamento.

Gerar de mérito e desempenho, possibilitando a parametrizar conforme necessidade da
contratante;

Emitir relatorio gerencial, contendo por unidade administrativa, as diversas formas de admissao,
lotagdo atual, com seu respectivo saldrio, podendo ainda ser emitido de forma analitica e
sintética;

Permitir o registro ¢ acompanhamento do Plano de Cargos (estrutura funcional. cargos e
respectivas atribui¢des. fungdes e perfil profissional minimo desejado);

Controlar servidores em estagio probatério e permitir registrar as avaliagdes periddicas, com
emissdo de relatorios dos mesmos;

Emitir requerimento de Auxilios do tipo: (Doenga, Acidente de Trabalho) conforme modelo da
previdéncia social;

Emitir relatério por unidade administrativa informando por funciondrio o periodo aquisitivo de
férias, saldo de férias e data do inicio das tltimas férias gozadas;

Gerar avaliagdes com critérios definidos pelo cliente;

Controle automatico de faltas abonadas, ndo permitindo mais de duas faltas no mesmo més e o
total permitido no ano;

Prontuario para registro de todo e qualquer informagao: portarias, licengas, punigdes;

Emissdo de relatorios de prontudrios, por tipo, por data, por funcionarios e outras formas de
agrupamentos:

Emissdio de Total de Proventos e Descontos, podendo ser escolhidos os eventos, de forma
analitica ou sintética, com a opgao de exportagdo para Excel;

Emissdo de Identidade funcional:

Permitir registrar leis de concursos publicos com suas respectivas datas de validade:;
Permitir registrar concursos plblicos por fungdo com sua data de homologagao;
Gerar — ASO — Atestado de Saide Ocupacional

Emitir relagdo de funciondrios com salarios e fungdo/cargo com total de seus vencimentos,
permitindo assim a insergfo dos dados na internet;

Gerador de Relatérios, com possibilidade de exportagdo para Excel;

Controle de beneficios (cesta basica), com possibilidade de controlar as frequéncias para ndo ser
entregue para faltosos:

Atos de Pessoal
/
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adastro de Atos Normativos:

- Cadastro de cargos bem como os histéricos de vagas constando desde a criagdo, aumentos e
redugdes, até sua extingdo;

- Cadastro de Fungdes;

- Quadro de Pessoal atribuindo a cada cargo niimero de vagas Total, nimero de vagas Providas
e Néo Providas;

- Cadastro de Agente Publico;
- Cadastro de Lotagdo e seus historicos de Agentes Pliblicos;

- Gerar arquivos de remessa definido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo no
formato XML para atendimento ao Mddulo Atos de Pessoal Fase 111 dos seguintes arquivos:

- Arquivo de Atos Normativos

- Arquivo de Agentes Publicos

- Arquivo de Cargos

- Arquivo de Fungdes

- Arquivo de Lota¢do de Agentes Plblicos
- Arquivo de Quando Pessoal

- Arquivo de Verbas Remuneratorias

- Arquivo de Aposentados e Pensionistas
- Arquivo de Folha Ordinaria

- Arquivo de Resumo da Folha

- Arquivo de Folha de Pagamento Ordinaria

QUALIFICACAO CADASTRAL

- Gerar arquivo no formato .TXT, contendo dados cadastrais como PISPASEP, CPF, NOME e
DATA DE NASCIMENTO, para cruzamento de dados, junto ao CNIS (Cadastro Nacional de
Informagdes Sociais)

- Possuir rotina que permita importar arquivo de retorno da qualificagdo cadastral para
levantamento dos dados cadastrais.

- Emitir Relatério de Qualificagdo Cadastral com as seguintes condigdes:
- Posi¢@o Atual
- Funcionarios sem Restrigdes

- Funcionarios com Restrigdes
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- Funciondrios pendentes de Retorno

- Servidores pendentes de Geragao

PORTAL DE TRANSPARENCIA

Objetivo:  Desenvolvimento de Portal de Transparéncia Publica, com planejamento e
Arquitetura de informagdo com desenvolvimento de Software de Gerenciamento de Contetido e
Concepedo Grafica, Atualizag@o de informagdes, permitindo integragdo com sistema Contabil
para importagdo de dados Contabeis e Financeiros para atendimento da Lei Complementar n.°
13172009 e alteragdes, para disponibilizagao das informagdes em tempo real, nos termos do
inciso 11 do § 2° Artigo 2° do Decreto Presidencial N.° 7185 de 27/05/2010.

Formato das Informagdes e automagao: As informagdes deverdo ser obrigatoriamente de livre
acesso e consulta publica, sem a necessidade de cadastramento de usudrios e ou senhas, em
formato de tela de consulta interativa para os consulentes,

Todos os campos e formas de consultas poderdo ser aumentados e ou suprimidos a qualquer
momento através de solicitagdo a contratada.

As informagdes disponibilizadas e forma de carga serdo de responsabilidade da empresa
contratada e ndo deverdo envolver qualquer ag¢do dos funciondrios da entidade, devendo a
mesma ser de forma automatica.

As informagdes e consultas devem conter no minimo:

| - Quanto a Despesa do Orgﬁoz
*  Despesas Orgamentarias:

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Exercicio;
Pesquisa por periodo:
Unidade Orgamentaria:
Programa de Governo;
Modalidade de Licitagao:

Fornecedor/Credor especifico.

Demonstrar o Detalhamento do empenho com os seguintes itens:
Estrutura orgamentaria;
Fungdo;

Subfungiio:
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Natureza da Despesa e classificagdo (Conforme Port. 163/2001 e alteragdes); Modalidade
de licitagdo:

Programa de Governo;
Agio (Projeto, Atividade e ou Operagdo Especial);
Fonte de Recurso:

Aplicagdo (Parte Fixa e Variavel) conforme instrugdes do Tribunal de Contas do Estado
para o Sistema Audesp;

Nameros dos Empenhos;
Datas de Pagamentos;
Documentos Fiscais;

Discriminagdo da despesa.

Para Impressdo: Possibilidade de imprimir dados do Empenho, exportar para CSV, PDF,
JPG e URI.

Execugdo Extra orgcamentaria:

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:

Exercicio;

Pesquisa por periodo;

Fornecedor/Credor especifico;

Ficha.

Demonstrar a execugdo extra orgamentaria com o detalhamento dos seguintes itens;
Fornecedor/Credor;

Data de emissio:

Valor do langcamento;

Ficha.

Possibilidade de exportar para CSV, PDF, JPG e URL

Restos a Pagar:
Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Exercicio;

Exercicio origem dos Restos a Pagar;
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Fornecedor/Credor especifico.

Demonstrar o detalhamento do empenho de restos & pagar com os seguintes itens:
Funcio;
Subfungao;

Natureza da Despesa e classificagdo (Conforme Port. 163/2001 e alteragdes); Modalidade
de licitagdo;

Fonte de Recurso:

Aplicagiio (Parte Fixa e Variavel) conforme instrugdes do Tribunal de Contas do Estado
para o Sistema Audesp:

Fornecedor/Credor;
Nameros dos Empenhos;
Datas de Pagamentos:
Documentos Fiscais:
Discriminagdo da despesa.

Possibilidade de exportar para CSV, PDF, JPG e URI,

Diarias:

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Exercicio;

Pesquisa por periodo;

Unidade Orgamentéria;

Programa de Governo;

Modalidade de Licitagdo;

Fornecedor/Credor especifico.

Demonstrar a Diaria com detalhamento dos seguintes itens:
Fornecedor;

N? da Ficha;

Unidade Orgamentaria;

Unidade Executora:
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Funcao;

Subfungdo;

Programa;

Acdo;

Natureza;

Fonte de Recurso:
Aplicagao;

Modalidade:

Cargo:

Nimeros dos Empenhos;
Datas de Pagamentos;
Liquidagdes:
Discriminagdo da diaria.

Para Impressao: Possibilidade de imprimir dados do Empenho, CSV, PDF, JPG e URI.

Adiantamentos:

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Exercicio:

Pesquisa por periodo;

Unidade Orgamentaria;

Programa;

Fornecedor/Credor especifico.

Demonstrar os adiantamentos com o detalhamento dos seguintes itens:
Fornecedor;

N® da Ficha;

Unidade Or¢amentaria;

Unidade Executora;

Fungao:

Subfungio;
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Programa;

Acio;

Natureza;

Fonte de Recurso;
Aplicagdo;

Modalidade;

Destino e Motivo;
Nimeros dos Empenhos:
Datas de Pagamentos;
Liquidagdes:

Dados da prestagdo de contas:
Histdrico do Adiantamento.

Para Impressdo: Possibilidade de imprimir dados do Empenho, exportar para CSV. PDF,
JPG e URI.

2 - Quanto a Receita do Orgéo:

Receitas Extra Orcamentarias:

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Exercicio;

Pesquisa por periodo;

Classificagdo da receita.

Demonstrar a receita extra orgamentéria com detalhamento em colunas dos seguintes
itens:

Cddigo da Receita, conforme cadastro extraorgamentirio da entidade;
Descrigdo da receita:

Data do langamento;

Valores creditados;

Valores debitados (estornos):

Valor previsto e receita acumulada.
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Permitir exportar dados para CSV, PDF, JPG e URL.

3 - Quanto a Gestdo de Recursos Humanos do Orgio:

Gestdo de Recursos Humanos - RH:

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Cargo/fungao;

Vinculo:

Nome;

Organograma.

Demonstrar os seguintes itens:
Nome do funcionario;
Matricula;

Local de trabalho;

Data de admisséo;
Cargo/fungio;

Ano corrente;

Situagdo;

Referéncia salarial;
Remuneragéo do servidor;

Salarios Base, Bruto, Desconto e Liquido.

Possibilidade de escolher e demonstrar o recibo de pagamento detalhado.

Pesquisa por tipos de célculos parametrizados de acordo com a ficha financeira da
entidade como por exemplo:

137 Salario;

Férias:

Rescisdo;

Adiantamentos;

Céalculo Abono Pasep.

Permitir exportar dados para CSV, PDF, JPG e URL

/7z
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4 - Quanto a Gestiio de Suprimentos/Licitagdes:

Gestdo de Licitagdes:

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Pesquisa por periodo;

Modalidade de licitagdo;

Numero do processo licitatorio:

Ano da licitagdo:

Namero e ano do processo:

Objeto/Finalidade,

Demonstrar detalhes do empenho vinculado a licitagdo, com dados da emissdo da nota
contendo:

Tipo de empenho;
Data de emissio;
Valor;

Niimero da nota;
Sequencia ano;
Namero de ficha;
Elemento;

Sub elemento;
Fonte de recurso;
Aplicagio;
Variag#o;

Fundo:
Fornecedor;
Modalidade de Licitagio;
Processo;

Namero de contrato:

Convénio;
Entrega. _J
- A
'l/ :
_/
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Demonstrar dados dos itens da nota com as seguintes informagdes:
Descrigédo:

Unidade de medida;

Quantidade;

Valor unitério;

Valor total.

Demonstrar dados da liquidacdo com as seguintes informagdes:
Datae VE!‘ICilTlCI'I[O da mesma.

Tipo de documento;

Nimero do documento:

Data de emissdo:

Valor;

Responsavel.

Demonstrar em grade trazendo minimamente:
Modalidade de licitagdo;

Namero da licitacio;

Nimero de processo administrativo;

Numero e ano do edital;

Data da licitagao:

Objeto;

Justificativa;

Valor total;

Quantidade de itens.

Demonstragao em detalhes da licitagdo com detalhamento dos seguintes itens:
Modalidade da licitacio;
Numero do processo licitatorio;

Processo administrativo:
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Finalidade/objeto;
Justificativa;

Valor do processo licitatorio:
Orga‘lo:

Unidade or¢amentaria:
Descrigdo de itens Material/Servicos;
Unidade de medida;
Quantidade solicitada:

Valor unitério;

Valor total;

Fornecedor/credor adjudicado.

Permitir exportar dados para CSV, PDF, JPG e URI.

5 - Quanto a Contas Publicas:

Balancetes Demonstrativos de Receitas e Despesas separados por més com opgdo de
visualizar em PDF e CSV,

Contratos e seus aditivos com exibi¢do de dados, contendo as seguintes informagdes:
Modalidade da licitagdo:

Numero do processo licitatério:

Nuamero do processo administrativo:

Namero e ano do contrato;

Data da assinatura;

Vigéncia do contrato:

Objeto/ finalidade;

Valor global;

Fundamento legal.

Possuir quaisquer dos itens listados nos filtros para pesquisa:
Modalidade da licitacdo;

Numero do processo licitatorio;

/
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Ano da licitagio;

Nuamero do contrato:

Ano do contrato;

Niimero e ano do processo;

Objeto/finalidade.

Demonstragdo com detalhamento dos seguintes itens:
Numero do contrato;

Data da assinatura;

Objeto;

Fornecedor/credor adjudicado:

CNPJ;

Valor total;

Numero do processo administrativo;

Data de publicacao.

Detalhamento da unidade contratante e itens com as seguintes informagdes:
CNPJ;

Unidade or¢amentaria.

Descrig¢do de Material/Servigos;

Unidade de medida;

Quantidade;

Valor unitario;

Valor total.

Detalhamento dos aditamentos com as seguintes informagdes:
Justificativa;

Datas de inicio, fim, assinatura e publicagio.

Nos itens demonstrar;

Niamero do contrato;
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Sequéncia do aditivo

Valor do aditamento.

Possuir tipo e nimero do empenho;
Sequéncia da anulagdo;

Nota extra;

Data de emissio;

Valor,

6 — Quanto a Publicagdes de Documentos:

* Autonomia para criar e nomear diretorios, onde podem ser inseridos diversos documentos
em extensdes como PDF, Word, JPG e Excel.

7— Acesso a Links externos.
*  Possuir acesso a glossario de termos téenicos

*  Possuir acesso de perguntas mais frequentes.

8- Contador de acessos.
Possuir contagem de acessos geral e separado nas seguintes telas:
Contabilidade:
Recursos Humanos;
Contas Plblicas:

Compras e Licitagdes.

9- Local que demonstre o enderego, telefone e horario de atendimento da entidade.

PATRIMONIO

Objetivo: Controlar os diversos Bens do Orgdo Piiblico, desde a sua aquisigdo ou incorporagio
até a sua baixa, mantendo um histérico de toda movimentagéo.

Integragdes do Sistema de Patriménio:

\ |

=
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Ssuir Integragdo com o Modulo de Gestio Orgamentaria e Contibil, permitindo o
Cadastramento Unico de Fornecedores, obrigando o preenchimento dos campos de Identificagdo
e Tipo. conforme Projeto AUDESP, verificando a validade do CPF/CNPJ informado, visando a
integra¢do aos modulos.

Possuir Integragdo com o Mdédulo de Gestao Orgamentaria e Contébil, permitindo a vinculagdo
da Classificag@o dos Bens aos Planos Contabeis PCASP, bem como aos Planos de Depreciagdo,
conforme nova Legislagdo Contabil.

Possuir Integragdo com o Médulo de Gestdo Orgamentéria e Contabil, exigindo a vinculagio
dos Empenhos emitidos ao Cadastro da Aquisicdo dos Bens, trazendo automaticamente o
Fornecedor e os dados da Nota Fiscal, que ja deve estar liquidada no sistema Contabil.

Permitir o Cadastro da Classificagdo de Bens, sendo divididos em Bens Mdveis, Imoveis,
Natureza Industrial, permitindo o Controle individual de cada Grupo de Bem.

Permite parametrizar o Célculo de Depreciagdo dos Bens, por Tipo de Bem ou por Bem
Individual, informado o periodo que serd efetuado o célculo (conforme Legislagdo devera ser
Mensal), a vida Gtil do Bem (estimativa dos meses de Durabilidade) e valor Residual em
percentual (valor que se espera obter apds a vida util do bem).

Permitir o Cadastro do Motivo da Desincorporagdo do Bem.
Permitir o Cadastro do Motivo de Manutengao do Bem.

Permitir o Cadastro dos Locais, amarrando-os com o Responsavel, podendo ser vinculado a
cada Local, varios Sub-Locais para melhor controle da localizagdo fisica dos Bens.

Permitir Cadastro de Doadores e Seguradoras para Controle dos Bens Patrimoniais.

Possuir controle do Saldo Financeiro do Empenho ao fazer a vinculagio do mesmo na
Aquisi¢do do Bem, ndo permitindo Patrimoniar um Bem, com valor Maior que o Empenho ou
Nota vinculado.

Permitir o Cadastro dos Tipos de Incorporagdes a realizar no Controle Patrimonial.

Tela para o langamento das Incorporagdes dos bens Localizados durante o Inventério que ndo se
encontram cadastrados no sistema, permitindo langar Unico Bem ou Virios, desde que sejam de
um mesmo Grupo, independente do Local a Incorporar, constando Valor Total para conferéncia
do langamento.

Unica Tela para Efetivagio dos Lancamentos inerentes aos Bens, sendo Aquisigdo,
Incorporagdo, Baixa, Reavaliagdo de Valor (permitindo que a Reavaliagdo seja realizada em
Grupo, utilizando os filtros Tipo de Bem e Bens, aplicando o valor de Reavaliagiio e o Estado de
Conservagdo), Transferéncia, Saida para Manutengiio, Retorno de Manutengéo e Depreciagio.

Permitir o Arquivamento de Documentos relativos ao Bem.
Permitir que seja Excluido um Movimento, inserido erroneamente, permitindo retornar a

situa¢dio anterior, sem prejuizo aos demais movimentos efetuados, por ordem decrescente de
Data, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido encaminhado ao Projeto Audesp.

7
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a para Consulta de Bens permitindo filtrar os dados por Periodo de Aquisigao/Incorporagdo,
Faixa de Bens, Fornecedor, Nota Fiscal, Ordem de Compra, Empenho, Grupo do Bem, Tipo do
Bem. Local e/ou Estado de Conservagéo, sendo os campos filtro de refino da pesquisa.

Tela para Consulta de Bens através do Numero da Nota Fiscal, possibilitando filtrar por
Periodo, Fornecedor e Nota Fiscal especifica.

Tela Gnica para emissao de Relatorios de Bens por Grupo, Tipo, Local, Fornecedor, Data de
Aquisicio, Data de Baixa, permitindo filtrar as informagdes por Periodo de
Aquisi¢do/Incorporagao, Ativos, Baixados, Com ou Sem Valor, ou ainda por determinada
Descrigéo.

Relatério de dados para Lan¢amento Contabil, permitindo a impressdo por Plano Contabil
PCASP, possibilitando a sele¢ao de Grupo de Bens, impressdo do Relatério por Periodo com
Movimentos atualizados até a data informada.

Etiquetas com Identificagdo do Bem, apresentando o Cédigo e Descrigdo do Bem, Local onde
esta alocado, Namero da Nota Fiscal de Aquisigao e Valor Atual do Bem.

Impressdo de Etiquetas com Codigo de Barras, apresentando o Cédigo, Descrigdo do Bem e o
Codigo de Barras correspondente ao mesmo, caso haja algum bem sem identificagdo durante o
inventario.

Termo de Envio de Bem para Manutengdo, a partir do Periodo de Movimento e/ou Fornecedor,
permitindo escolher timico Bem ou virios, trazendo no Relatério o Local do Bem a ser Retirado,
Motivo da Manutengdo, Responsavel pelo Bem, Dados da Empresa que fara a Manutengéo,
sendo as informagdes atualizadas até o periodo informado.

Termo de Devolugdo de Bem em Manutengdo, a partir do Periodo de Movimento e/ou
Fornecedor, permitindo escolher (inico Bem ou varios, trazendo no Relatério o Local para o
qual o Bem devera ser Devolvido, Resumo do Conserto realizado, Responsavel pelo Bem,
Dados da Empresa Responsavel pela Efetivagdo da Manutengdo, sendo as informagdes
atualizadas até o periodo informado.

Tela de Acompanhamento de Todas as Atividades realizadas pelos Usudrios do Sistema,
permitindo filtrar por Periodo, Palavra Chave, Tipo de Operagdo, Usuario, apresentando como
dados da Consulta a Data do Movimento, Tipo de Operag@o, Usuario, Estagdo de Trabalho
utilizada para a execucdo das tarefas e comando executado no sistema.

Emitir Relatorio da Movimentagdo Detalhada dos Bens, permitindo filtrar por Periodo,
agrupando por Responsavel/Local, ou por Numero de Tombo e Data de Tombamento, ou por
Palavra Chave e Tipo de Movimento.

Emitir Relatorio dos Bens Adquiridos/Incorporados por Periodo, permitindo filtrar apenas
Movimentos de Aquisi¢do ou de Incorporagdo ou Ambos.

Emitir Termo de Responsabilidade trazendo o Responsavel automaticamente do Cadastro de
Locais, Cdédigo, Descrigdo e Valor do Bem, permitindo agrupar por Responsavel ou por
Local/Sub-Local, podendo ser Impresso individualmente ou por Grupo de Bem, para
conferencia dos bens em cada Local.

Permitir que seja Anexada uma ou mais Fotos de identificagdo a cada Bem, permitindo assim o
controle do Estado de Conservagdo dos bens.
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itir que seja alterada qualquer informagdo do Cadastro da Aquisi¢do/Incorporagio de um
Bem, desde que o fechamento mensal ndo tenha sido enviado ao Audesp, para ajustes de
informagdes inseridas erroneamente ou de forma incompleta.

Conta Corrente do Bem, permitindo filtrar um Unico Bem ou uma Faixa de Bens, trazendo toda
a Movimentagdo pertinente a cada Bem.

Ficha cadastral do Bem, trazendo todos os Dados Cadastrais, Valor, Data de
Aquisigao/Incorporagdo, Data e Valor do Ultimo Movimento realizado, permitindo filtrar por
Faixa de Bens ou Periodo de Aquisi¢do, permitindo a impressdo de um Gnico Bem por pagina
ou sequencial.

Ficha de Inventario do Bem, trazendo todos os dados cadastrais do Bem, uma Imagem para
Identificagao do Bem (quando houver), e dados para preenchimento da Cotagdo a ser realizada
(Fornecedores, Valor de Cotagdo e Média de Valor para Reavaliagdo).

Termo de Transferéncia de Bens, apresentando o Local Anterior e o Local de Transferéncia do
Bem, a Descrigiio e o Valor de cada Bem, a Assinatura dos Responsaveis do Local, permitindo
filtrar por periodo de Transferéncia, trazendo as informagdes atualizadas até a data informada.

Termo de Baixa de Bens, para que possa ser emitido no fechamento do Inventéario para os Bens
Nio Localizados ou Inserviveis, apresentando o Local onde o Bem se encontra, os Dados
Cadastrais do Bem, a Data e o Motivo de Baixa, a Assinatura do Responsavel pelo Patriménio,
permitindo Filtrar por Periodo de Baixa, trazendo as informagdes atualizadas até a Data
informada.

Relatério de Inventario, permitindo filtrar os Bens Com e Sem Foto, permitindo Agrupar por
Plano Contabil e por Local e Sub-Local dos Bens, possibilitando a impressdo do Relatério com
Data de Emissdo Anterior a Data Atual, carregando os movimentos atualizados até a data
informada.

Relatério de Bens no Plano Contabil, exibindo a impressao por Plano Contabil PCASP,
possibilitando a selegdo de Grupo de Bens, podendo filtrar por Periodo, trazendo os
Movimentos atualizados até a data informada, exibindo o valor Atual do Bem.

Possuir relatério para controle das Notas de Empenhos ainda ndo langadas no Patrimdnio, ou
aquelas que ainda possuem Saldo para langamento, nos casos de langamentos parciais.

Emissdo de relatorio de Cadastro dos Tipos de Bens, permitindo a visualizagdo de todos os Bens
vinculados a cada tipo de bem, e também a que Plano Contabil este Tipo de Bem esta amarrado,
facilitando desta forma a conferéncia dos Bens durante o Inventario.

Emissdo de relatorio de Bens Reavaliados e Ndo Reavaliados, para controle de Inventario fisico,
auxiliando o usudrio a analisar os Bens que ja foram trazidos a valor justo e os que ainda
precisam de reavaliagdo.

Emissio de relatério de Bens Depreciados, permitindo filtrar més inicial e Final de Depreciagio
e por Bens, podendo agrupar por Grupo de Bens, Classificagdo de Bens ou por Bem, trazendo
no relatério impresso, Data de Movimento, Data de Depreciagio, Valor Depreciado e Valor
Atual do Bem.

Emissao de Relagdo de Inventario com a opgdo de impressdo de Ficha de Inventédrio para
anotagdes do Estado de Conservagio dos Bens durante o Inventario.
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PROCESSO N° 001/2018

CONVITE N°001/2018

ANEXO II - MODELO DE PROSPOSTA FINANCEIRA

A CAMARA de XXXXXXXXX.

RazdoSocial:
CNPI:
Endereco:
Bairro: Municipio: Estado:

| CEP: Fone / Fax:
[E-_n_m_il Institucional:
E-mail Profissional:

1. OBJETO: contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de licenciamento,
instalagdo e manutengdo de softwares administrativos e financeiros cuja composi¢io,
caracteristicas técnicas e demais requisitos encontram-se descritos no Anexo Ideste
Edital.

Relagio de Sistemas e Pregos Implantacio / Mensal / Total e Total Geral
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[ Descri¢do dos servigos | Implantagio Mensal Total
RS RS RS
Or¢amento,
Contabilidade e
1 Tesouraria
Administragfo de
Pessoal e Folha de
2 Pagamento
3 Portal da Transparéncia
4 Patriménio
TOTAL GERAL PARA 12 MESES

2. PERIODICIDADE:

3. VALIDADE DA PROPOSTA:

4. CONDICOES DE PAGAMENTO:

DECLARAMOS QUE TOMAMOS CONHECIMENTO DAS CONDICOES DA
PRESENTE LICITACAO. MODALIDADE CONVITE N° XXX/2018, E QUE
ACEITAMOS AS  CONDICOES PREVISTAS NO  INSTRUMENTO
CONVOCATORIO.

Local / Data:

Assinatura do Responsavel / Representante Legal da Empresa
Identificag@o do Responsavel

Identificacdo da Empresa
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PROCESSO N° 001/2018
CONVITE N°001/2018

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

OBJETO: Contratagio de empresa para a prestagio de servicos de licenciamento,
instalagdo ¢ manutengdo de softwares administrativos e financeiros.

DECLARACAOQ

A empresa acima identificada, participante do certame referenciado que constitui
objeto da presente licitagdo, através de seu representante legal, DECLARAR que
inexiste qualquer fato impeditivo & sua contratagio, que néo foi declarada suspensa nem
inidonea para contratar com o Poder Publico de qualquer esfera e que se compromete a
comunicar a ocorréncia de qualquer fato que altere essa situagdio, que venha a ser
conhecido apos o encerramento da licitagéo.

Por ser verdade, assina a presente para que surta os efeitos legais.

Local/Data...

Nome

CPF
RG

>
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PROCESSO N° 001/2018
CONVITE N°001/2018

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

OBJETO:Contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de licenciamento,
instalagdo e manutengdo de softwares administrativos e financeiros.

DECLARACAOQ

A empresa acima identificada, participante do certame referenciado que tem por
objeto a contratagdo de servigos especializados na 4rea de informatica visando a cessdo
de direito de uso (locagdo) de sistemas integrados de gestio publica, conforme
descrigdes constantes do Anexo I do Instrumento Convocatério vém pelo presente,
através de seu representante legal: DECLARAR, para fins de participa¢do no
mencionado certame, sob as penas da Lei, que estd em situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observéancia do disposto no inciso XXXIII,
do Artigo 7° da Constituigdo Federal, e, para fins do disposto no inciso V do artigo 27
da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Por ser verdade. assina a presente para que surta os efeitos legais.

Local/Data...

Nome
CPF

RG
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PROCESSO N° 001/2018
CONVITE N°001/2018

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(IDENTIFICACAO DA EMPRESA)

OBJETO: Contratagio de empresa para a prestagdo de servigos de licenciamento,
instalagdo e manutengdo de softwares administrativos e financeiros.

[Nome da empresa], com sede na [enderego completo], inscrita no CNPJ sob o
n® [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da
Carteira de Identidade RG n°® [xxxx], e do CPF n° [xxxx], DECLARA, sob as
penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando
apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidos por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedagdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006.

Local/Data...

...............................................................................
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PROCESSO N° 001/2018
CONVITE N°001/2018

ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento, firmado entre a CAMARA MUNICIPAL DE
CATIGUA, inscrita no CNPJ sob n° 65.71 1.814/0001-80,situada na Avenida Manoel
Simedo Rodrigues, 320, Centro, CEP 15.870-000, cidade de Catigua-SP, neste ato
representada pelo Presidente, Sr. Danilo Herbert Alves Martins, portador do RG sob n°
41.525.663-X/SSP-SP, inscrito no CPF/MF sob n® 365.925.858-03, a seguir
denominada CONTRATANTE, e de outro a empresa XXXXXXXX, inscrita no CNPJ
sob n? XXXXXXXX, situada XXXXXXX, n° XXX, no municipio de XXXXXXX, .
neste ato representada pelo seu sécio XXXXXXX, portador do RG sob n® XXXXXX,
inscrito no CPF/MF sob n® XXXXXXXX, a seguir denominada CONTRATADA, fica
Justo e acertado o contrato de prestagdo de servigos profissionais especializados,
firmado com amparo do Convite n° 001/2018, ao qual se subordinam as partes, e regido
pelas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

I.1. -Por meio do presente, a CONTRATADAOobriga-se a contratagdo de empresa para
a prestagiio de servigos de licenciamento, instalagdo e manutengdo de softwares
administrativos e financeiros, que faz parte integrante do Convite n° 001/2018.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO AO EDITAL:

2.1. -O presente Contrato encontra-se vinculado ao Convite n.°001/2018 - Processo n.°
001/2018 e a proposta da CONTRATADA, vencedora do certame,

CLAUSULA TERCEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL:

3.1. -Este Contrato € regido pelas normas da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, seguida das suas atualizagdes.
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AUSULA QUARTA - DAS CONDICOES CONTRATUAIS E DAS
OBRIGACOES

A CONTRATADA obriga-se a:

4.1. — Iniciar a Conversdo/Implantagdo dos softwares no prazo de até 20 (vinte) dias
lteis, contados da data de recebimento do banco de dados.

4.1.1.-Para fins de atendimento ao disposto no subitem anterior, a CAMARA entregara,

por ocasido da implantagdo dos softwares, seu banco de dados com seus respectivos
layouts;

4.1.2. — A contratada deverd capacitar todos os servidores da CAMARA que irfio
operar o sistema, imediatamente apds a conclus@o da implantagio dos softwares.

4.1.3 - A Contratante designard os servidores municipais que serdo treinados para
atendimento, esclarecimento e suporte aos usudrios; estima-se0l (um) servidor
municipal. devendo ter uma carga horaria minima de (cinco) horas de treinamento. As
turmas deverdo ser dimensionadas em grupo a fim de atender o prazo descrito.

4.2. — Durante todo o periodo de contratual, devera ser atualizado a versdo dos
softwares licenciados. sem 6nus adicional para a CAMARA.

4.3. - Proceder durante todo prazo contratual, apés comunicagio da CAMARA, a
necessdria manutengao dos softwares quanto a alterag@o das legislagdes competentes.

4.4. - Disponibilizar durante todo prazo contratual, suporte técnico por telefone, e-mail e
demais acessos necessarios.

4.5. —Disponibilizar suporte técnico “in loco”, quando ndo solucionada a questdo pela
“via remota”, devendo os funciondrios da empresa contratada se apresentar nos
trabalhos, uniformizados, com roupas profissionais e, portanto, cartdes individuais de
identificagdo (Crachas).

4.6. — Acréscimos e Supressdes contratuais somente poderdo ser executados mediante
concordancia da CONTRATANTE, que devera elaborar Termo Aditivo nos termos da
legislagdo vigente.

4.7. - A contratadadevera manter-se, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, bem como em todas as condigdes
de habilitagdo e qualificag@o exigidas na licitagdo.

48, - Qualquer cessdo, terceirizaglo, subcontratagio ou transferéncia total ou parcial,
sera nula de pleno direito de prosseguir com o eventual contrato, além de constituir
infracdio passivel das cominagdes legais e contratuais cabiveis.
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®CONTRATANTE obriga-se a:

4.9. —Pagar a contratada em dia, conforme o avengado na clausula quinta do presente
instrumento de contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

5.1. -Pela prestagdo dos servicos descritos no Objeto deste Contrato por parte da
CONTRATADA, a CONTRATANTE remunerara a mesma pelo valor global de RS ----

----- (+=====----=), que serd pago na seguinte conformidade:

5.1.1. - Pela Implantagdo dos Softwares a importancia de R$ ( ) em
parcela unica, no prazo de ( ) dias ap6s a comprovagdo da execucdo dos
Servigos:

5.1.2. - Em 12 (doze) parcelas iguais e mensais no valor de R$ ---ee--- (e )X
totalizado do valor de R$ ( ).

5.1.3. — O pagamento sera efetuado mensalmente em até 05 (cinco) dias, diretamente a
contratada, mediante a apresenta¢do da documentacio fiscal, devidamente atestada pelo
departamento responsével pelo recebimento dos referidos servigos:

5.2. - Em ocorrendo devolugdo da documentagdo fiscal para correcéio, o prazo para
pagamento comegard a partir da data de reapresentagéo.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE DE PRECOS:

6.1. - Os pregos contratados poderdo ser reajustados, em caso de renovagdo contratual,
tomando-se por base o IPCA, relativo ao periodo dos tltimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA SETIMA - DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO:

7.1. - A manuteng@o do equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato poderé ser
solicitada pelas partes, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
ajustado, ou ainda em caso de forga maior.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS DE VIGENCIA E EXECUCAO
CONTRATUAL:

8.1. -A vigéncia contratual para todos os servicos contratados serd de 12 (doze) meses, a
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tar da data da assinatura do Contrato.

8.2. -A vigéncia contratual admite prorrogagdo nos termos do artigo 57 da Lei 8666/93,
mediante termo aditivo assinado pelas partes. Se a proponente vencedora deixar de
cumprir as exigéncias do Instrumento Contratual, ficara sujeita as penalidades previstas
na legislagdo vigente e no presente Contrato.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

9.1 -As despesas decorrentes da execug¢fio do Contratocorrerfio 4 conta da seguinte
dota¢do or¢amentéria:

01 — Orgao Legislativo
01.01 — Processo Legislativo
01.01.031 — Agdio Legislativa

2001.3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:
10.1 - O objeto deste contrato seré recebido:

10.1.1 - Provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias do inicio
da implantagdo/recebimento da base de dados.

10.1.2 — Definitivamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de no
méaximo 5 (cinco) dias a partir do termino do prazo referido no item 10.1.1 do
recebimento provisorio, que atestara que o objeto recebido atende aos requisitos
técnicos obrigatorios do Anexo I do Convite.

10.2 = O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato dentro de seus limites.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES:

I'1.1- Pelo descumprimento total ou parcial da obrigagdo avengada, a Administragio
Publica poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a vencedora da Licitagdo, as seguintes
sangoes:
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-1.1. - Adverténcia por escrito;

11.2.1. - Pelo atraso injustificado na entrega do objeto da licitagdio, sera aplicada multa
sobre o valor total adjudicado 4 licitante vencedora, na forma prevista do artigo 86 da
Lei Federal n° 8.666/93, com as atualizagdes posteriores:

11.2.1.1. - Até 10 (dez) dias, multa de 1% (um por cento) sobre o valor da obrigagéo;

11.2.1.2. - Superior a 15 (quinze) dias, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
obriga¢do.

calculada sobre o valor do objeto ndo entregue.

I1.2. - Suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar,
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

11.3. - Rescisdo contratual, sem que caiba & contratada qualquer indenizagio ou
compensagdo financeira.

11.4. - Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes
e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO ADMINISTRATIVA:

12.1. -A CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente Contrato,
independente notificagdo ou interpelagdo judicial ou extrajudicial, formalizando-se
mediante correspondéncia enviada 8 CONTRATADA, nos casos previstos no artigo 78
e 79 da Lei Federal n.° 8.666/93 e, em especial, quando essa demonstre incapacidade
para a execugdo do objeto contratado, ou ndo cumpra o disposto nas cldusulas
contratuais a que estiver obrigada, ou quando a CONTRATANTE;julgar conveniente, no
interesse da Administragdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO DO CONTRATO:

13.1 - Extingue-se o Contrato por:

13.1.1 - Término do prazo sem possibilidade de prorrogagdo;
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-1.2 - Caducidade;
13.1.3 - Rescisdo amigavel ou judicial;

13.1.4 - Extingdo da empresa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO:

14.1. - A inexecugdo total ou parcial deste contratoenseja a sua rescisdo, conforme
disposto nos artigos 77 a 84 da Lei n.° 8.666/93.

14.1.1. - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

14.2. - A rescisdo deste contrato poderd ser:

14.2.1. - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragio do
CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos [ a XII e XVII do artigo 78 da

Lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a antecedéncia minima de 30
(trinta) dias;

14.2.2. - Amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
Administragdo do CONTRATANTE: e

14.2.3. - Judicial, nos termos da legisla¢do vigente sobre a matéria.

14.3. - A rescisdio administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizagdo
escrita e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO GESTOR:

15.1. -A execugdo do presente contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada, nos
termos do art. art. 67 da Lei 8.666/93 por Responsavel da Diretoria Administrativa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

16.1. - As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas pelo Forum da Comarca de
Tabapua-SP, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja salvo nos
casos previstos no art. 102, inciso 1, alinea “d” da Constitui¢do Federal.

16.2. - E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente contrato em
03 (trés) vias de igual teor e forma, para que surtam um sé efeito, as quais, depois de
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- sdo assinadas pelos representantes das partes, CONTRATANTE e
CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Camara Municipal de Catigud, XX de XXXXX de 2018.

Camara Municipal de Catigua empresa vencedora
Contratante Contratada

Testemunhas:

XXX XXX XXX XK XXX XXX XXXXX XXXX XXX XXX XXX XXXXXX

RGN?® RG N°
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PROCESSO N° 001/2018

CONVITE N°001/2018

ANEXO VII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO ESTADO DE SAO
PAULO

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

CONTRATO N°? (DE ORIGEM):

OBJETO: Contratagdo de empresa para a prestagdo de servigos de licenciamento,
instalagdo e manutengdo de softwares administrativos e financeiros.

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até
Jjulgamento final e sua publicagéo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos
e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais
que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo, de conformidade com o art. 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletronica aos interessados.
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OCAL e DATA:

CONTRATANTE

Nome e cargo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Assinatura:

CONTRATADA

Nome e cargo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Assinatura;
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